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TABELLA  A1                CIG:  

 

 

SEDE MUNICIPALE – Via Roma 2  

  

ORARI DEGLI UFFICI: 

LUN, MER, VEN 8:00 – 14:00 

MARTEDI’-GIOVEDI’:  

8:00 – 14:00/ 15:00 – 18:00 

SABATO (solo l’ufficio polizia 

municipale): 8.00-14.00 

 

AMBIENTI 

SUPERFICI MQ 

Mq 465 (circa) piano 

terra 

Mq 321  (circa) piano 

primo 

 

 

PERIODO 
 

 

FREQUENZA 
 

PRESTAZIONI RICHIESTE 

  Marciapiedi 
prospicienti, scale 
d'accesso esterne, 

rampa disabili. 
Atrio, corridoi, aree 

comuni (tutti i piani), 
archivio, sala 

consiliare 
 

Area uffici (tutte le 
stanze dei piani) 

 

 

 

 

 

 

Tutto l’anno 
 
 
 
 
 
 

 

Giornaliera - spazzatura superfici esterne (gradini e marciapiedi) - 

aerazione per almeno 15 minuti di tutti i locali 

- aspiratura polvere di tutte le superfici pavimentate 

- lavaggio pavimenti 

 - svuotatura di recipienti porta rifiuti, con raccolta 

differenziata del materiale ivi contenuto 

- asporto rifiuti negli appositi contenitori nell’osservanza 

delle norme in ordine alla raccolta differenziata 

- sostituzione sacchetti /scatole porta rifiuti 

- spolveratura e igienizzazione ad umido di scrivanie, 

banconi e tavoli, e di tutti i mobili e suppellettili 

(compreso lo spostamento e riposizionamento di quanto 

su di essi si trova) 

- pulizia e disinfezione apparecchi telefonici, tastiere,  

PC e similari, maniglie e interruttori tramite panno 

impregnato di soluzioni detergenti e disinfettanti 

- eliminazione di macchie e impronte su vetri, porte e 

sportelli accessibili ad altezza uomo 

- spegnimento luci 

- chiusura, ultimate le operazioni di pulizia, delle 

tapparelle e delle finestre, nonché chiusura delle porte di 

accesso  

 Settimanale - lavaggio e disinfezione vetri  

- detersione accurata ed a fondo di tutte le superfici 

C
op

ia
 in

fo
rm

at
ic

a 
- 

C
O

M
U

N
E

 D
I I

R
G

O
LI

 -
 p

ar
te

nz
a 

- 
P

ro
t. 

76
77

/P
R

O
T

 d
el

 2
7/

12
/2

02
2 

- 
tit

ol
o 

X
IV

U.C. Valle del Cedrino - prot. n. 0002105 del 28-12-2022 arrivo



2 

 

pavimentate con sostanze detergenti e disinfettanti 

- spazzolatura sedie e poltrone 

- spolveratura superfici interne dei davanzali 

- aspirazione e pulizia dei corpi di riscaldamento 

 Mensile - lavaggio e disinfezione cestini porta rifiuti 

- pulizia a fondo portoni d’ingresso  

- lavaggio ed asciugatura su entrambe le facciate delle 

finestre, 

- pulizia a fondo e detersione dei davanzali comprese le 

superfici esterne 

- spolveratura delle veneziane interne (ove presenti) 

- spolveratura quadri 

- pulizia battiscopa 

- deragnatura 

 Semestrale detersione accurata di serramenti esterni, davanzali, 

infissi, e tapparelle 

- lavaggio e asciugatura di porte 

- spolveratura a umido degli arredi e delle scaffalature, 

quadri e mobili, anche nelle parti alte 

- spostamento di tutti gli arredi con accurate pulizie degli 

spazi lasciati liberi  

  Servizi igienici (tutti i 
piani) 

Tutto l’anno Giornaliera - aspiratura polvere di tutte le superfici pavimentate 

- lavaggio pavimenti 

- pulizia accurata, lavaggio, disinfezione e deodorazione 

dei servizi igienici compresi gli accessori da bagno 

- passata ad umido di rivestimenti lavabili e piastrelle dei 

servizi igienici con eliminazione di macchie di sporco e 

corpi estranei 

- spegnimento luci 

- chiusura, ultimate le operazioni di pulizia, delle 

tapparelle e delle finestre 

 Settimanale - lavaggio accurato e disinfezione dei rivestimenti murali 

piastrellati nei servizi igienici 

- scrostatura, pulizia e disinfezione di tutte le attrezzature 

idrosanitarie con relativa rubinetteria 

 Mensile - lavaggio ed asciugatura su entrambe le facciate delle 

finestre 
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- pulizia a fondo e detersione dei davanzali comprese le 

superfici esterne 

- pulizia battiscopa 

- aspirazione e pulizia dei corpi di riscaldamento 

- deragnatura 

  Scale Tutto l’anno Giornaliera -spazzatura di tutte le superfici pavimentate 

- lavaggio pavimenti 

- spolveratura ad umido corrimano scale 

 

 Settimanale - aspiratura polvere, detersione accurata ed a fondo di 

tutte le superfici pavimentate con sostanze detergenti e 

disinfettanti 
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BIBLIOTECA COMUNALE  Via Lamarmora 10 

  

ORARIO D’ UFFICIO: 

Lunedì - Venerdì: dalle 

09:00-19,00  

Sabato: 09:00-14:00 

 

AMBIENTI 

SUPERFICI MQ 
Mq 160 (circa) 

 

PERIODO 
 

 

FREQUENZA 

 

PRESTAZIONI RICHIESTE 

  Area esterna 

prospiciente e di 

pertinenza, ingresso  

 

 

Tutto l’anno Bisettimanale - spazzatura superfici esterne (marciapiedi d’accesso e 

perimetrali di pertinenza dell’immobile) 

 

 Settimanale - pulitura accurata delle superfici esterne (marciapiedi 

d’accesso e perimetrali di pertinenza dell’immobile). 
 

  Atrio, corridoi, aree 

comuni  Area uffici 

(Sale lettura, sala 

audiovisivi, 

ripostiglio) 

Tutto l’anno Giornaliera - aerazione per almeno 15 minuti di tutti i locali 

- svuotatura e pulizia di recipienti porta rifiuti, con 

raccolta differenziata del materiale in essi contenuto 

- asporto rifiuti negli appositi contenitori nell’osservanza 

delle norme in ordine alla raccolta differenziata 

- sostituzione sacchetti /scatole porta rifiuti 

- spolveratura e pulizia di scrivanie, tavoli, sedie e di tutti 

i mobili e suppellettili (compreso lo spostamento e 

riposizionamento di quanto su di essi si trova) 

- pulizia e disinfezione apparecchi telefonici, tastiere, PC 

e similari, maniglie e interruttori tramite panno 

impregnato di soluzioni detergenti e disinfettanti 

- spazzolatura sedie e poltrone 

- aspiratura polvere e lavaggio di tutti i pavimenti 

- spegnimento luci. 

- chiusura, ultimate le operazioni di pulizia, dei serramenti 

e delle finestre, nonché chiusura della porta di accesso  

   
 Settimanale - detersione accurata ed a fondo di tutte le superfici 

pavimentate con sostanze detergenti e disinfettanti 

- spolveratura delle superfici interne ed esterne dei 

davanzali 

- eliminazione di macchie e di impronte su vetri, specchi, 
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superfici espositive dove sono affissi gli avvisi della 

biblioteca, arredi e porte, accessibili ad altezza d’uomo 

- battitura e pulizia di zerbini e tappeti nettapiedi 

- spolveratura dei corpi di riscaldamento 

   
 Mensile - lavaggio e disinfezione cestini porta rifiuti 

- lavaggio ed asciugatura su entrambe le facciate delle 

seguenti superfici: porte, finestre, pannelli, e librerie 

- pulizia a fondo e detersione dei davanzali esterni 

- pulizia battiscopa 

- spolveratura porte interne e portone d’ingresso della 

biblioteca 

- spolveratura di lampadari e apparecchiature elettriche 

varie di illuminazione 

- deragnatura 

   
 Semestrale detersione accurata di serramenti esterni, davanzali, 

infissi, balconi (se presenti) 

- lavaggio portone ingresso 

- lavaggio dei corpi di riscaldamento spolveratura a umido 

degli arredi e delle scaffalature, quadri e bacheche anche 

nelle parti alte; 

- spolveratura ad umido delle bocchette dell’impianto di 

condizionamento (nel periodo di funzionamento) 

- spostamento dei mobili ove possibile con accurate 

pulizie degli spazi lasciati liberi 

- pulizia accurata dei mobili (armadi, sedie, scrivanie, 

scaffalature),  compreso lo spostamento e 

riposizionamento di quanto su di essi si trova previo 

accordo con il personale della biblioteca 

-  detersione con appositi macchinari dei pavimenti ed 

eventuale trattamento con appositi prodotti protettivi e di 

mantenimento; 

- spolveratura e lavaggio (per quelli lavabili) di muri, 

zoccoli e battiscopa 

- smontaggio, lavaggio e rimontaggio dei tendaggi ove 

presenti 

  Servizi igienici (tutti i 

piani) 

Tutto l’anno Giornaliera - aspiratura polvere di tutte le superfici pavimentate 

- lavaggio pavimenti 
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- pulizia accurata, lavaggio, disinfezione e deodorazione 

dei servizi igienici compresi gli accessori da bagno 

- passata ad umido di rivestimenti lavabili e piastrelle dei 

servizi igienici con eliminazione di macchie di sporco e 

corpi estranei 

- spegnimento luci 

- chiusura, ultimate le operazioni di pulizia, delle 

tapparelle e delle finestre 

    Settimanale - lavaggio accurato e disinfezione dei rivestimenti murali 

piastrellati nei servizi igienici 

- scrostatura, pulizia e disinfezione di tutte le attrezzature 

idrosanitarie con relativa rubinetteria 

    Mensile - lavaggio ed asciugatura su entrambe le facciate delle 

finestre 

- pulizia a fondo e detersione dei davanzali comprese le 

superfici esterne 

- pulizia battiscopa 

- aspirazione e pulizia dei corpi di riscaldamento 

- spolveratura di lampadari e apparecchiature elettriche 

varie di illuminazione 

- deragnatura 

  Scale Tutto l’anno Giornaliera -spazzatura di tutte le superfici pavimentate 

- lavaggio pavimenti 

- spolveratura ad umido corrimano scale 

 

  Settimanale aspiratura polvere, detersione accurata ed a fondo di tutte 

le superfici pavimentate con sostanze detergenti e 

disinfettanti 
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LOCALI ATTIVITA’ SOCIO CULTURALI EDUCATIVE   “Sa Lantia” 

  

GLI ORARI E I GIORNI 

SARANNO DA CONCORDARE 

CON GLI OPERATORI CHE 

GESTISCONO I SERVIZI 

 

 

 

AMBIENTI 

SUPERFICI MQ 

Mq 499 (circa) piano 
terra 

Mq 59(circa) piano 
primo 

 

PERIODO 

 

 

FREQUENZA 
 

PRESTAZIONI RICHIESTE 

  Area esterna 

prospiciente e di 

pertinenza, ingresso  

Tutto l’anno 

 

Bisettimanale - spazzatura superfici esterne  

- lavaggio di spazio esterno di ingresso di pertinenza 

  Aule, atri, corridoi, 

ludoteca, sala giochi 

(tutte le stanze dello 

stabile) 

 Giornaliera - aerazione locali per almeno 15 minuti di tutti i locali 

- svuotatura e pulizia di recipienti porta rifiuti, con 

raccolta differenziata dei materiali in essi contenuti 

- asporto rifiuti negli appositi contenitori nell’osservanza 

delle norme in ordine alla raccolta differenziata 

- sostituzione sacchetti /scatole porta rifiuti 

- pulizia e disinfezione apparecchi telefonici, tastiere, PC 

e similari, scrivanie, tavoli, sedie e di tutti i mobili e 

suppellettili maniglie e interruttori tramite panno 

impregnato di soluzioni (compreso lo spostamento e 

riposizionamento di quanto su di essi si trova). Particolare 

cura dovrà essere riservata agli arredi e oggetti (ad es. 

giocattoli) utilizzati dai bambini 

- lavaggio di tutti i pavimenti  

- spegnimento luci  

- chiusura, ultimate le operazioni di pulizia, delle 

tapparelle e delle finestre, 

nonché chiusura della porta di accesso  

 Bisettimanale - lavaggio e disinfezione cestini porta rifiuti 

- spazzolatura sedie e poltrone 

- detersione accurata di tutti i pavimenti compreso 

pianerottolo con sostanze detergenti e disinfettanti 
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- pulizia vetri e infissi- lavaggio ed asciugatura su 

entrambe le facciate  

- pulizia battiscopa 

- eliminazione di macchie e impronte su vetri, specchi, 

porte ed arredi, accessibili ad altezza uomo 

- pulizia portoni d’ingresso  

- pulizia superfici interne davanzali 

- spolveratura di lampadari e apparecchiature elettriche 

varie di illuminazione 

- pulizia accurata corpi di riscaldamento 

- deragnatura 

- spostamento di tutti i mobili con accurate pulizie degli 

spazi lasciati liberi 

  Scale/pianerottoli Tutto l’anno Giornaliera spazzatura di tutte le superfici pavimentate 

- lavaggio pavimenti 

 Settimanale - spolveratura ad umido corrimano scale 

- detersione accurata ed a fondo di tutte le superfici 

pavimentate con sostanze detergenti e disinfettanti 

   

Servizi igienici (tutti i 

piani) 

 
Tutto l’anno 

 
Giornaliera 

 

- spazzatura di tutte le superfici pavimentate 

- lavaggio pavimenti 

- pulizia accurata, lavaggio, disinfezione e deodorazione 

dei servizi igienici compresi gli accessori da bagno 

- passata ad umido di rivestimenti lavabili e piastrelle dei 

servizi igienici con eliminazione di macchie di sporco e 

corpi estranei 

- spegnimento luci 

- chiusura, ultimate le operazioni di pulizia, delle 

tapparelle e delle finestre 

    Bisettimanale - lavaggio accurato e disinfezione dei rivestimenti murali 

piastrellati nei servizi igienici 

- scrostatura, pulizia e disinfezione di tutte le attrezzature 

idrosanitarie con relativa rubinetteria 

- lavaggio ed asciugatura su entrambe le facciate delle 

finestre 

- pulizia a fondo e detersione dei davanzali comprese le 

superfici esterne 
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- spolveratura di infissi e cassonetti 

- pulizia battiscopa 

- aspirazione e pulizia dei corpi di riscaldamento 

- spolveratura di lampadari e apparecchiature elettriche 

varie di illuminazione 

- deragnatura 
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