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CAPITOLATO SPECIALE DI GARA PER LA REALIZZAZIONE E FORNITURA DI  
MATERIALE INFORMATIVO E PROMOZIONALE DEL PROGETTO “INFORESTA” 

  
 

PARTE I 

 OGGETTO DELL'APPALTO 

Art. 1  

(Oggetto dell’appalto) 

Il presente capitolato ha per oggetto la selezione del miglior contraente a cui affidare le forniture e i 

servizi descritti al successivo articolo 2. 

L'intero appalto risulta suddiviso in n. 2 distinti lotti.  

Le imprese interessate possono presentare offerta per uno solo o per entrambi i lotti in appalto. 

Non è consentito ulteriore frazionamento e saranno pertanto escluse eventuali offerte parziali e/o 

condizionate. 

 

Art. 2 

(Descrizione dell’appalto) 

L’Ente Foreste della Sardegna, allo scopo di promuovere con maggiore efficacia i territori e le attività  

svolte, ha intenzione di realizzare alcuni strumenti di comunicazione tra cui pieghevoli informativi sui 

sentieri didattici e filmati in formato DVD, che illustrino il patrimonio ambientale e forestale. 

L’imminente avvio di progetti finalizzati alla valorizzazione del patrimonio forestale della Sardegna, 

con la realizzazione di sentieri, centri visita e l’attivazione di strutture in gestione per l’ospitalità 

diffusa, richiede infatti la disponibilità di materiale informativo e di filmati destinati a favorire la 

conoscenza e l’interesse per tali aree. 

Si prevede in tal modo di facilitare la conoscenza di alcuni compendi forestali inseriti nel progetto 

denominato “Inforesta” ( Dettagli e informazioni sul progetto all’indirizzo web www.inforesta.it), 

destinati a essere inseriti in un programma complessivo di promozione e valorizzazione turistica. 

L’obiettivo è quello di mettere a disposizione dell’Ente e delle altre strutture della Regione Autonoma 

della Sardegna, oltreché dei visitatori, alcuni strumenti di informazione, ricchi di immagini e in grado di 

trasmettere il valore e la qualità dei territori identificati come aree gestite dall’Ente, documentando la 

ricchezza di biodiversità e le funzioni svolte a tutela dell’ambiente. 



LOTTO n. 1 -  Base d’asta 14.500,00 IVA di legge co mpresa 

N. 9 Brochure, ognuna delle quali stampata in n. 10.000 copie, in formato chiuso mm 140 x 140,  

realizzata in carta ecologica (certificata) uso mano da gr. 120/mq circa, stampa a colori in 

quadricromia, relative ai sotto indicati sentieri: 

- Sentiero didattico n°1)  Foresta Demaniale Limbara Sud (Berchidda) :<< Allo stazzo di Ziu 

Daniele: dall’utilizzo  delle risorse, alla conservazione della biodiversità dei paesaggi>> 

- Sentiero didattico n°2)  Foresta Demaniale Porto Conte (Alghero) loc. Cala Longa – Cala 

della barca:<< Verso la scogliera Ecosistemi di scogliera e pinete artificiali>> 

- Sentiero didattico n°3)  Foresta Demaniale Monte Pisano (Bono) :<< Tra le sughere e i 

castagni … sulle tracce del leccio: Ecosistemi naturali ed agroecosistemi>>; 

- Sentiero didattico n°4)  Foresta Demaniale Montes (Orgosolo) :<< Paesaggi naturali e 

culturali; segni del passato>>; 

- Sentiero didattico n°5)  Complesso forestale Barigadu :<< Lungo la via dei Carbonai : 

Paesaggi naturali e culturali, segni del passato>>; 

- Sentiero didattico n°6)  Foresta Demaniale Montarbu (Seui) :<< Rio Ermolinus il ruscello 

nel bosco : Paesaggi naturali e culturali, segni del passato>>; 

- Sentiero didattico n°7)  Foresta Demaniale Pantaleo (Santadi -Nuxis) :<< Sulle vie del 

legno:  Paesaggi naturali e culturali, segni del passato>>; 

- Sentiero didattico n°8)  Foresta Demaniale Campidano (Sinnai) :<< I paesaggi del 

fuoco >>; 

- Sentiero didattico n°9)  Parco Aymerich (Laconi) :<< a spasso nel Parco >>; 

A partire dal materiale e dalla bozza predisposta dall’Ente e allegata al presente atto, l’impresa 

partecipante dovrà provvedere alla revisione, correzione, aggiornamento dei testi ed  

all’elaborazione della brochure come da specifiche di seguito riportate. Relativamente ai testi gli 

stessi dovranno obbligatoriamente essere presenti sia in lingua italiana che in lingua inglese. 

La revisione potrà essere attuata anche mediante l’inserimento di foto e disegni ritenute 

opportune e messe a disposizione dal partecipante alla gara. In tale caso la cessione dei diritti di 

utilizzo deve essere prevista all’interno del corrispettivo di fornitura.  

Relativamente alle planimetrie dei sentieri, le stesse sono consultabili e scaricabili collegandosi al 

sito web dell’Ente all’indirizzo: www.sardegnaforeste.it 

Della stessa brochure dovrà inoltre essere prodotto da parte dell’aggiudicatario in sede di 

consegna della fornitura sia la brochure in supporto elettronico pronto per la stampa, sia il suo 

formato pdf utilizzabile per l’inserimento sul sito web dell’Ente e per download. 



Con la consegna della fornitura si intende ceduto all’Ente ogni diritto di utilizzo di immagini e testi 

eventualmente forniti e utilizzati nella realizzazione della fornitura. 

L’Ente potrà pertanto provvedere, ogni qual volta allo stesso occorrente, alla stampa delle 

brochure a partire dal supporto elettronico. L’ente potrà altresì provvedere a modifiche, 

aggiornamenti e integrazioni del prodotto fornito. 

Dovrà infine essere ideato e realizzato un folder in cartone per la raccolta delle 9 guide al sentiero 

da produrre e fornire in numero di 250 esemplari. 

Relativamente alla realizzazione della brochure si dovrà tenere conto di uno standard unico 

(immagine coordinata) per tutti i nove elaborati, con veste grafica in linea con le scelte effettuate 

dall’Amministrazione ed espresse nella brochure allegata alla documentazione di gara. 

Ai fini della valutazione della qualità dell’offerta secondo quanto previsto al successivo articolo 5, 

l’impresa partecipante alla gara dovrà fornire in sede di presentazione dell’offerta, con le modalità 

previste al successivo articolo 3, una relazione tecnica e la bozza di almeno una delle brochure 

che formano oggetto del presente lotto di fornitura in appalto, al fine di consentire la verifica e 

valutazione relativa a scelte dei temi e dei contenuti, organizzazione degli spazi, estetica e di tutti 

gli elementi riconducibili alla qualità del prodotto proposto in relazione alle finalità  perseguite e 

dichiarate nel presente capitolato.  

 

LOTTO n. 2 – Base d’asta € 35.000,00 IVA di legge c ompresa 

Ideazione e realizzazione di: 

A) n. 1 filmato realizzato in diverse lingue (a pena di esclusione dovrà essere prevista oltre alla 

versione in italiano almeno la sua traduzione in lingua inglese – formano oggetto di valutazione e 

attribuzione di punteggio le proposte di traduzione in altre lingue) della durata minima di 15 minuti 

e massima di 20, riguardante le foreste comprese nel progetto “INFORESTA”.  

Il filmato, concepito per una visione destinata a fruitori di diverse fasce di età ( scolaresche, scout, 

visitatori, operatori turistici ecc.) oltre a trattare gli aspetti, sia in forma generale che singola, delle 

foreste comprese nel progetto “inforesta” (aspetti storici, peculiarità e caratteristiche delle stesse 

quali quelle paesaggistiche, botaniche, faunistiche, archeologiche ecc., legami tra l’ambiente 

naturale, le tradizioni e le identità culturali dei territori, con particolare riferimento alle tradizioni 

rurali), dovrà informare sulle funzioni istituzionali dell’Ente e avere l’ulteriore compito di  strumento 

di comunicazione dell’Ente stesso in rapporto agli operatori e al pubblico.  

 

B)  Almeno n. 2 filmati, anch’essi sia in italiano che in lingua inglese, della durata minima di 6 minuti e 

massima di 10 minuti, da utilizzare, prevalentemente, per essere proiettati all’interno dei centri 

visita e dei musei che l’EFS sta predisponendo nei compendi forestali, che potranno essere 



prodotti anche con il montaggio e la postproduzione di materiale contenuto nel filmato principale 

ma riferite, in modo specifico, ognuno alle seguenti tematiche: 

1. La flora e la fauna delle foreste sarde: l’impegno per tutelare la biodiversità; 

2. Il rapporto tra economie locali e gestione sostenibile delle risorse naturali  

Eventuali ulteriori brevi filmati a tema ( ad esempio: “ la macchia mediterranea”, “Il ciclo dell’Acqua ed 

il ruolo delle foreste protette“, “ Il problema degli incendi boschivi”, “I grandi alberi monumentali” ecc.), 

anche essi  prodotti anche con il montaggio e la postproduzione di materiale contenuto nel filmato 

principale costituiranno elemento di valutazione della qualità dell’offerta.  

Ogni filmato dovrà essere fornito in: 

• 2 copie in formato BETACAM  

• 200 copie su DVD/Minidisk compresa ideazione, realizzazione e fornitura di etichetta, 

copertina e custodia 

• 2 copie in formato elettronico idoneo per l’inserimento ed utilizzo sul sito web del’Ente. 

Tutti gli oneri necessari per la completa realizzazione dei filmati e l’esecuzione della fornitura devono 

essere ricompresi nel prezzo proposto dal concorrente ivi compresi il pagamento di tutti i diritti 

d’autore necessari per l’utilizzo libero e incondizionato dei filmati da parte dell’Ente e la possibilità di 

riutilizzo, anche in parte, di immagini,testi e quant’altro contenuto, per la post produzione di altri 

filmati. 

L’importo dell’appalto deve altresì comprendere tutte le eventuali tasse dovute per legge e 

l’espletamento delle pratiche presso la SIAE per il rilascio dei necessari bollini da apporre nei DVD. 

Qualora occorrente all’esecuzione dell’opera, l’Ente fornirà a favore dell’aggiudicatario l’assistenza 

logistica per la realizzazione delle riprese all’interno del territorio gestito. 

Ai fini della valutazione della qualità dell’offerta secondo quanto previsto al successivo articolo 5, il 

concorrente partecipante alla gara dovrà fornire in sede di presentazione dell’offerta, con le modalità 

previste al successivo articolo 3, una relazione tecnica contenente una accurata descrizione dei 

progetti, dal quale sia possibile desumere le diverse tematiche affrontate, l’approccio metodologico 

che verrà seguito per la realizzazione e la molteplicità di aspetti che sono finalizzati a rendere 

coerente con le finalità predette la realizzazione proposta. Dovrà con la stessa relazione essere 

fornita la durata esatta dei filmati, la sceneggiatura e le bozze dei testi proposti ( Quelli definitivi per 

l’aggiudicatario dovranno essere verificati e valicati dall’Ente), le notizie sul doppiaggio e sulla 

realizzazione della colonna sonora, provvedendo per queste ultime a fornire una demo. 

Dovrà inoltre essere fornita l’indicazione delle attrezzature e materiali da utilizzarsi, delle tecniche da 

utilizzare per le incisioni audio e dell’intero staff tecnico-professionale che verrà impiegato per la 

produzione dell’opera, ivi compresi i doppiatori in lingua straniera.  

 



PARTE II 

NORME PER LA GARA E LA STIPULA 

Art. 3 

 (Termini e modalità di ricezione delle offerte) 

A) Le imprese che intendono partecipare alla gara dovranno, a pena di esclusione, presentare un 

offerta sottoscritta dal titolare dell'impresa o dal legale rappresentante della società, o da altro 

soggetto che presenti contestualmente specifica procura notarile; i documenti da presentare – a pena 

di esclusione -, dettagliati nel seguito,  e le modalità di presentazione – anch’esse a pena di 

esclusione -, sono le seguenti: 

I le ditte dovranno produrre un plico esterno debitamente sigillato e controfirmato sui lembi di 

chiusura, integro e non trasparente, recante il nominativo, la sede dell'impresa e la dicitura 

“GARA INFORMALE PER LA REALIZZAZIONE E FORNITURA DI MATERIALE INFORMATIVO 

E PROMOZIONALE DEL PROGETTO “INFORESTA”: 

Il plico principale dovrà contenere al suo interno per ogni singolo lotto per il quale viene 

presentata offerta: 

II. una prima busta interna, anch'essa debitamente sigillata con le innanzi descritte modalità, 

integra e non trasparente, recante la dicitura " offerta economica lotto n. ______", contenente 

l'offerta economica alla quale si offre di eseguire la fornitura, corredata da un’analisi dei costi 

elementari dell’offerta; 

III. una seconda busta interna, anch'essa debitamente sigillata con le innanzi descritte modalità, 

recante la dicitura "offerta tecnica del lotto n. ____", contenente i documenti relativi all'offerta 

tecnica soggetti a valutazione tecnica discrezionale, ovvero una relazione tecnica che descrive la 

propria proposta di esecuzione della fornitura, corredata degli eventuali allegati espressamente 

richiesti per ciascun lotto (c.f.r. art. 2) e degli altri eventualmente ritenuti opportuni dal 

concorrente; 

IV. sciolti, ovvero contenuti in busta recante la dicitura "Documentazione di gara", i documenti 

concernenti l'ammissione: 

− autodichiarazione concernente gli elementi di ammissione, da effettuare mediante compilazione, 

o riproduzione,  del prestampato " allegato B", debitamente sottoscritta dal titolare o legale 

rappresentante dell'impresa, con allegazione di una copia di un valido documento di identità 

personale da prescegliere fra quelli individuati all’articolo 35 del D.P.R. 445/2000 ( passaporto, carta 

d'identità, ecc. ); 

B) Il termine ultimo per la ricezione delle offerte è fissato alle ore 12 del giorno 11.12.2006 ; dopo tale 

termine non si ammetteranno offerte, nemmeno in sostituzione o a modifica di quelle già 

pervenute. Rimane inteso che la consegna dell'offerta è ad esclusivo carico del mittente e, 

pertanto, l'Amministrazione non potrà essere ritenuta responsabile qualora il plico giunga oltre i 

termini prefissati per ritardi imputabili al servizio postale, ai corrieri o per qualsiasi altro motivo, 

ovvero qualora il plico giunga  aperto o danneggiato, tale da non rispondere più ai requisiti di 

integrità indispensabile per l'ammissione alla gara. 



C) Indirizzo al quale le offerte devono essere inviate:  

ENTE FORESTE DELLA SARDEGNA – SERVIZIO TERRITORIALE DI CAGLIARI  

Viale Luigi Merello, 86 – 09123 CAGLIARI 

D) L'offerta economica, espressa in euro, dovrà essere indicata in cifre ed in lettere, fermo restando 

che, in caso di contrasto tra le indicazioni prevarrà quella più vantaggiosa per l'amministrazione, salvo 

errore palesemente riconoscibile da parte della commissione; 

F) Sull'offerta deve essere regolarmente assolta l'imposta di bollo, pena la regolarizzazione, ai sensi 

di legge. 

 

Art 4 

(Procedura di aggiudicazione) 

L'appalto viene aggiudicato in trattativa privata mediante esperimento di gara informale, giustificata ai 

sensi degli articoli 18, comma 1 punto 27, e 21 comma 1 del “Regolamento per i lavori, le forniture e i 

servizi da eseguirsi in economia” dell’Ente Foreste della Sardegna, approvato con Delibera del C.d.A. 

n. 86 del 17.12.2003 e pubblicato su B.U.R.A.S. n. 26 del 23.08.2004.  

Possono presentare offerta oltrechè le imprese formalmente licitate dall’Ente mediante lettera di 

invito, tutte le imprese operanti nel mercato per attività attinenti l’appalto in possesso dei requisiti di 

ammissione previsti nell’allegato “B” . 

Le offerte economiche possono essere presentate esclusivamente in ribasso sulla base d’asta 

stabilita all’articolo 2 per ognuno dei due lotti in appalto. 

In applicazione dell'art. 69 del R.D. 827/1924, si dichiara che sarà facoltà di questa Amministrazione 

procedere all'aggiudicazione anche nel caso pervenga o rimanga valida una sola offerta ovvero di 

non aggiudicare in parte o tutta la fornitura motivando, in tal caso, adeguatamente il provvedimento. 

In particolare sarà in facoltà dell’Ente non procedere ad alcuna aggiudicazione qualora le proposte 

pervenute siano giudicate insoddisfacenti e/o inadeguate.  

In caso di offerte a punteggio uguale, si procederà ai sensi dell'Art. 77 del R.D. 827/1924. 

 

Art. 5 

(Criteri di aggiudicazione) 

L'aggiudicazione della fornitura avverrà secondo il criterio dell'offerta economicamente più 

vantaggiosa. 

A tal fine, la commissione, all'uopo nominata per le valutazioni dell'offerta, terrà conto dei seguenti 

pesi e criteri: 

 

1) Qualità della proposta : Punti 60/100  

Saranno presi in esame la relazione tecnica, la bozza della brochure per quanto concerne il lotto 1 ed 

eventuali elementi e documenti prodotti a corredo dell’offerta utili a caratterizzare e qualificare la 

stessa. 

 



2) Prezzo: Punti 50/100  

Ferma restando l’eventuale applicazione dell'istituto dell'offerta anomala, per stabilire il punteggio da 

assegnare alle concorrenti in relazione al ribasso effettuato sull'importo a base d'asta si adotterà il 

criterio di proporzionalità in base alla seguente formula: 

O : Omin  = Pmax : X     -->  X = Omin * Pmax / O 

Dove: Omin è l'offerta col massimo ribasso ovvero quella a cui verrà assegnato il punteggio di 40 

punti, O è l'offerta  in esame a cui assegnare in proporzione il punteggio, Pmax è il punteggio 

massimo assegnato all''offerta col massimo ribasso, X è il punteggio da assegnare all'offerta O. 

 

Art. 6 

 (Capacità dei concorrenti) 

Tutte le imprese/soggetti partecipanti, dovranno, pena l’esclusione, possedere i requisiti di capacità 

previsti nell’allegato B predisposto dall’Ente. 

Tale  dichiarazione andrà resa dal partecipante alla gara nella forma dell’autocertificazione 

accompagnata a pena l’esclusione da fotocopia di un documento di identità del dichiarante, e inserita 

nel plico di presentazione dell’offerta nelle modalità stabilite al precedente articolo 3.   

 

Art. 7 

(Validità dell’offerta) 

Le offerte delle ditte rimangono ferme per mesi 3 dalla data di scadenza di presentazione dell’offerta. 

 

Art. 8 

(Cauzione definitiva) 

L'impresa aggiudicataria sarà tenuta a prestare una cauzione pari al 10 % dell'importo contrattuale a 

garanzia dell'adempimento di tutti gli obblighi del contratto stipulato, nonché del risarcimento dei 

danni derivanti dall'inadempimento degli obblighi stessi. 

Tale cauzione dovrà prevedere il pagamento a pronta richiesta e l'esonero del beneficio della 

preventiva escussione e sarà svincolata solo a seguito della regolare esecuzione del contratto 

comprovata dal verbale di collaudo. 

La cauzione può essere prestata mediante: 

1) deposito provvisorio sul C/C bancario per Depositi Cauzionali, intestato Ente Foreste della 

Sardegna, da costituirsi presso il Servizio Tesoreria, Banca Nazionale del Lavoro, Via Vittorio Veneto, 

09100 Cagliari; 

2) fideiussione bancaria o polizza assicurativa rilasciata da compagnia autorizzata, ai sensi della L. 

348/82. 

 

 

 

 



Art. 9 

( Seduta di gara e valutazione delle offerte) 

Le offerte saranno aperte il giorno feriale successivo a quello di scadenza di presentazione 

dell’offerta, alle ore 10.00, presso la sede dell’Amministrazione appaltante. 

La seduta di gara è pubblica; potranno partecipare tutti i soggetti interessati nei limiti di capienza della 

sala a disposizione per la seduta. 

Esaurito l'esame sulla documentazione di gara e sul possesso da parte dei soggetti concorrenti dei 

requisiti per la partecipazione alla gara stessa, si rimetterà il contenuto dei plichi aperti contenenti 

l'offerta tecnica alle valutazioni di una commissione appositamente costituita che, in collegio perfetto 

e in seduta non pubblica, procederà all'assegnazione dei punteggi relativi alla qualità dell'offerta 

secondo quanto previsto nel presente capitolato.  

Il plico contenente l'offerta economica da valutarsi in modo meccanico, verrà aperto solo una volta 

ultimati i lavori della succitata commissione.  

All'apertura dell'offerta economica si procederà, in seduta pubblica alla quale verranno invitate tutte le 

imprese interessate. In apertura di tale seduta verrà data lettura del verbale dei lavori della 

commissione e dei punteggi attribuiti nella prima fase alle imprese partecipanti. 

 

Art. 10 

(Stipulazione del contratto) 

Il contratto verrà concluso mediante scrittura privata ovvero mediante lettera d’ordine secondo l’uso 

del commercio. 

Il rappresentante dell'impresa risultata aggiudicataria deve presentarsi, per la stipulazione del 

contratto, entro e non oltre 15 giorni dalla data in cui l'Amministrazione comunica all'impresa l'esito 

della gara. 

Nell'occasione deve dare prova di aver effettuato la costituzione della garanzia cauzionale  

Ove tale termine non venga rispettato senza giustificati motivi, l'Amministrazione può unilateralmente 

dichiarare, senza bisogno di messa in mora, la decadenza dell'aggiudicazione. 

 

PARTE III 

OBBLIGHI CONTRATTUALI 

Art. 11 

(Termini, luoghi e modalità di consegna) 

La consegna della fornitura dovrà avvenire nel termine di: 

60 giorni consecutivi naturali per quanto attiene al lotto 1 

120 giorni consecutivi naturali per quanto attiene al lotto 2 

Il suddetto termine decorre dalla data di stipulazione del contratto. 

Per i ritardi nelle consegne, oltre i succitati termini, verranno applicate le penali di cui all'articolo 13 

del presente disciplinare. 

 



Art. 12 

(Liquidazione e pagamento dei corrispettivi) 

I corrispettivi dovuti sulla base del contratto saranno liquidati entro 60 giorni dalla data di 

presentazione di fattura, redatta secondo le norme in vigore. 

La fattura potrà essere presentata per i prodotti consegnati e positivamente collaudati. 

Con il pagamento del corrispettivo pattuito si intendono acquisiti dall’Ente i diritti di utilizzazione e 

riproduzione di filmati, foto, disegni, testi, voce narrante, colonna sonora e quant’altro  realizzato 

dall’impresa appaltatrice e oggetto della fornitura. 

 

Art. 13 

(Penalità nell’esecuzione) 

L'impresa, senza esclusione di eventuali conseguenze penali, è soggetta a penalità quando: 

1. effettua in ritardo la consegna della fornitura: 3% dell'importo di aggiudicazione per ogni 

decade di ritardo; 

2. si rende colpevole di manchevolezze e deficienze nella qualità dei beni forniti o dei materiali 

impiegati: 2% dell'importo delle forniture non conformi; 

3. effettua in ritardo gli adempimenti prescritti, nel caso di rivedibilità dei beni in sede di collaudo 

o di invito al rifacimento e all'eliminazione di difetti o imperfezioni: 1 % dell'importo della 

fornitura oggetto dei prescritti adempimenti per ogni decade di ritardo; 

4. non effettua, o effettua con ritardo, il ritiro dei prodotti rifiutati al collaudo, dai magazzini in cui 

è avvenuta tale operazione: 1 % dell'importo delle forniture rifiutate; 

L'ammontare delle penalità è addebitato sui crediti dell'impresa dipendente dal contratto cui essi si 

riferiscono. Mancando crediti o essendo insufficienti, l'ammontare della penalità viene addebitato sulla 

cauzione. 

L’addebito delle penali potrà, altresì, essere addebitato su eventuali ulteriori crediti dell’Impresa 

dipendenti da altri contratti. 

   

PARTE IV 

COLLAUDO DELLA FORNITURA 

Art. 14 

(Collaudo) 

Il collaudo,  eseguito da dipendenti dell'amministrazione, deve accertare che i beni forniti dall'impresa 

presentino i requisiti richiesti dal contratto, o dai capitolati tecnici dallo stesso richiamati, ovvero i 

requisiti espressi dall’appaltatore in sede di presentazione dell’offerta ed accettati dall'Ente. 

Alle operazioni di collaudo l'impresa può farsi rappresentare da propri incaricati e l'assenza di 

rappresentanti dell'impresa è considerata come acquiescenza alle constatazioni ed ai risultati cui 

giungono i collaudatori, e gli eventuali rilievi e determinazioni sono comunicati all'impresa, 

tempestivamente, a mezzo di lettera raccomandata. 



Delle operazioni di collaudo sarà redatto specifico verbale, firmato dagli esecutori e, se presenti, dagli 

incaricati dell'impresa. 

 

Art. 15 

(Luoghi e risultati delle operazioni di collaudo) 

Il collaudo verrà effettuato nei locali degli uffici o dei magazzini dove è avvenuta la consegna, entro 

30 giorni dalla data di consegna. 

Qualora ritenuto opportuno dall'Amministrazione, il collaudo potrà essere eseguito presso i magazzini 

dell'impresa, con spese relative alla missione del personale incaricato per l'esecuzione del collaudo, a 

carico dell'Ente stesso. 

In tale ultimo caso, il collaudo regolare non implica dichiarazione di presa in consegna della fornitura, 

la quale deve essere rilasciata dai consegnatari dei magazzini destinatari. 

Se il collaudo viene disposto dall’Amministrazione presso gli stabilimenti di produzione indicati 

dall'impresa aggiudicataria, il tempo richiesto per l'operazione di collaudo comporta spostamento del 

termine di consegna per un uguale numero di giorni, e cioè da quelli decorrenti dalla data di messa a 

disposizione dei beni per il collaudo a quelli di ultimazione di tale operazione risultante dal verbale 

relativo. 

I collaudatori, sulla base delle prove ed accertamenti effettuati, possono: 

1) accettare i prodotti; 

2) rifiutare, in tutto o in parte, i prodotti; 

3) dichiarare rivedibili, in tutto o in parte i prodotti. 

Il regolare collaudo dei prodotti non esonera comunque l'impresa per eventuali difetti ed imperfezioni 

che non siano emersi al momento della collaudazione ma vengano in seguito accertate.  

Sono rifiutate le forniture che risultano difettose o in qualsiasi modo non rispondenti alle prescrizioni 

tecniche. 

Salvo diversa indicazione contrattuale, l'impresa ha l'obbligo di ritirare e di sostituire a sua cura e 

spesa i prodotti non accettati al collaudo entro 15 giorni dalla data del verbale, dei collaudatori da cui 

risulti l'avvenuto rifiuto; o dalla data della lettera raccomandata dell'Amministrazione di notifica del 

rifiuto, ove l'impresa non abbia presenziato al collaudo.  

Decorso il suddetto termine si applicano le penali previste al precedente Art. 13. Possono essere 

dichiarati rivedibili quei prodotti che presentano difetti di lieve entità, cioè non risultano perfettamente 

conformi alle prescrizioni tecniche o ai campioni presentati, e per essi si ritiene che possano essere 

posti nelle condizioni prescritte, salvo l'applicazione di eventuali penali per ritardata consegna. 

In via di eccezione, l'Amministrazione, su conforme proposta dei collaudatori, può accettare, con 

adeguata svalutazione, le forniture di beni non perfettamente conformi ai campioni od alle prescrizioni 

tecniche richiamate in contratto. 

 

 

 



PARTE V  

NORME FINALI 

Art. 16 

( Norme finali)  

Tutti i termini disposti negli atti di gara sono da intendersi come perentori; 

Tutte le modalità di partecipazione e presentazione dell'offerta disposti negli atti di gara, sono da 

intendersi a pena di esclusione, salva la possibilità della commissione di invitare le imprese 

concorrenti  a  completare od a fornire i chiarimenti in ordine  al  contenuto  dei  certificati, documenti 

e dichiarazioni presentati, in analogia a quanto disposto dall'art. 15 del D.Lgs. 358/92 e successive 

modificazioni; 

 

Art. 17 

( Privacy ) 

 Nella procedura di gara saranno rispettati i principi di riservatezza delle informazioni fornite, ai sensi 

del D.Lgs 196/2003 e successive modificazioni, compatibilmente con le funzioni istituzionali, le 

disposizioni di legge e regolamentari concernenti i pubblici appalti e le disposizioni riguardanti il diritto 

di accesso ai documenti ed alle informazioni. 

 

Il Sostituto del Direttore del Servizio 

             F.to  Vittorio Molè         
 


