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AVVISO DI INDAGINE DI MERCATO 
 

PER L’ACQUISIZIONE DI MANIFESTAZIONI DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA PROCEDURA 
DI AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI RIORDINO DELL’ARCHIVIO COMUNALE. 
 
 

IL RESPONSABILE DEL SETTORE AMMINISTRATIVO 
 
 

RENDE NOTO 
 
che con propria determinazione n. 133 del 07/02/2023 si è disposto di effettuare un'indagine di mercato 
finalizzata all'acquisizione di manifestazioni di interesse da parte degli operatori economici aventi titolo a 
partecipare alla procedura di affidamento del servizio di riordino dell'archivio comunale. 
Il presente avviso, ai sensi anche di quanto indicato nella Comunicazione interpretativa della 
Commissione Europea del 23/06/2006, costituisce una mera indagine conoscitiva ed è finalizzato 
esclusivamente a ricevere le adesioni del maggior numero di soggetti potenzialmente interessati 
all’affidamento del servizio in oggetto, che intendono manifestare il proprio interesse ad essere invitati a 
partecipare ad eventuali procedure che verranno indette dall'ente. 
Pertanto, col presente avviso si opera un’attività di tipo puramente conoscitiva, diretta all’individuazione 
di operatori economici da consultare nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, 
correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità e pubblicità, ai sensi 
dell’art. 30 del D.Lgs. n. 50/2016. 
Non essendo il presente avviso in alcun modo vincolante per l’Ente, il Comune di Villaputzu si riserva la 
potestà di non procedere all’indizione di alcuna procedura per l’affidamento del servizio, nonché di 
sospendere, modificare o annullare in tutto o in parte il procedimento con atto motivato, senza che i 
soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

 
Descrizione del servizio 
 
Il servizio è finalizzato a: 

- riordinare le pratiche dell’archivio corrente e di deposito; 
- predisposizione procedure di scarto secondo D. Lgs. 142/2004; 
- ottemperare ai dettami normativi improntati sulla semplificazione amministrativa; 
- agevolare il diritto di accesso agli atti amministrativi, tramite la collocazione degli atti e delle 

pratiche negli appositi spazi che consentano l’immediata individuazione; 
- valorizzare, attraverso l'utilizzo delle nuove tecnologie e moderni canali di comunicazione il 

patrimonio culturale documentario del Comune di Villaputzu, attraverso l'individuazione, l’ordinata 
collocazione e la facile fruibilità nel web di testi di indubbia rilevanza storica. 

Il servizio dovrà essere espletato per n. 37 ore settimanali da n. 2 unità lavorative. 
 
Durata dell’appalto 
 
L’appalto avrà la durata di 12 mesi, con decorrenza 01/03/2023 e scadenza 29/02/2024. Per il carattere 
di ripetitività del servizio l’affidamento verrà disposto con l’opzione di cui all’ art. 63, c. 5 del D. Lgs. 18 
aprile 2016, n. 50, per i 12 mesi successivi, previa valutazione positiva del periodo di gestione 
precedente. E’ prevista, altresì, l'opzione di proroga nei casi contemplati dall'art. 106 del medesimo 
decreto legislativo. 
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Importo dell’appalto 
 
L’importo complessivo dell’appalto ammonta a € 44.000,00 i.v.a. esente, ai sensi dell’art. 10 del D.P.R. 
n. 633/1972, di cui € 39.000,00 per costi della manodopera, € 4.500,00 di spese generali e € 500,00 di 
oneri della sicurezza non soggetti a ribasso. 
 
Per quanto sopra esposto, 

INVITA 
 

g l i  o p e r a t o r i  e c o n o m i c i  i n t e r e s s a t i  e d  a v e n t i  t i t o l o  
 

a manifestare il proprio interesse ad essere invitati a partecipare alla procedura di affidamento, 
utilizzando lo schema allegato al presente avviso, che dovrà pervenire all’Ufficio Protocollo del Comune 
di Villaputzu a mezzo PEC al seguente indirizzo: protocollo@pec.comune.villaputzu.ca.it, entro le ore 
10:00 del giorno 15/02/2023. Non saranno ammesse le istanze pervenute oltre il termine suindicato, 
non sottoscritte e non corredate da copia fotostatica del documento d’identità in corso di validità del 
dichiarante. Il recapito dell’istanza rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, la 
medesima non giunga a destinazione in tempo utile. 

Sono ammessi a presentare manifestazione di interesse: 
➢ i soggetti di cui all’art. 3, comma 1, lett. p) e all’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016, ossia: 

a) gli imprenditori individuali e le società, anche cooperative; 
b) i consorzi fra società cooperative di produzione e lavoro; 

c) i consorzi stabili, costituiti anche in forma di società consortili ai sensi dell’art. 2615-ter del Codice 
Civile, tra imprenditori individuali, società commerciali, società cooperative di produzione e 
lavoro; 

d) i raggruppamenti temporanei di concorrenti, costituiti dai soggetti di cui alle lett. a), b), c), i quali, 
prima della presentazione dell'offerta, abbiano conferito mandato collettivo speciale con 
rappresentanza ad uno di essi, qualificato Mandatario, il quale esprime l'offerta in nome e per 
conto proprio e dei Mandanti; 

e) i consorzi ordinari di concorrenti di cui all'art. 2602 del Codice Civile, costituiti tra i soggetti di cui 
alle lettere a), b) e c), anche in forma di società ai sensi dell'art. 2615-ter del Codice Civile; 

f) le aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete ai sensi dell’art. 3, comma 4-ter, del 
D.L. n. 5 del 10/02/2009, convertito, con modificazioni, dalla L. n. 33 del 09/04/2009; 

g) i soggetti che abbiano stipulato il contratto di gruppo europeo di interesse economico (GEIE) ai 
sensi del D.Lgs. n. 240 del 23/07/1991; 

h) operatori economici stabiliti in altri Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione vigente 
nei rispettivi Paesi; 

➢ i soggetti configurabili come Imprese Sociali ai sensi dell’art. 13 della L.R. n. 23 del 23/12/2005 in 
possesso dei requisiti di cui alla L. n. 118/2005 e al D.Lgs. n. 155/2006, iscritti al Registro 
Regionale delle Istituzioni e degli Organismi Privati ex art. 42 della L.R. n. 4/1988, o alla Sezione A 
B C (Consorzi) dell’Albo Regionale delle Cooperative Sociali di cui alla L.R. n. 16/1997, o 
corrispondente Albo competente per territorio di appartenenza (Regione diversa o Paese U.E.). 

 
I soggetti ammissibili alla manifestazione di interesse devono dichiarare di aver preso piena e 

integrale visione delle disposizioni stabilite nel presente avviso di indagine di mercato e di accettarle 
senza condizione né riserva alcuna; inoltre, devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

- assenza per ogni concorrente di un qualunque motivo di esclusione fra quelli previsti dall’art. 80 del 
D.Lgs. n. 50/2016 e di ogni altra causa che determini l’esclusione dalla gara e/o l’incapacità a 
contrarre con la Pubblica Amministrazione (art. 9, comma 2, lett. c) del D.Lgs. n. 231/2001; art. 14, 
comma 1, del D.Lgs. n. 81/2008); 

- iscrizione nel Registro delle Imprese della C.C.I.A.A. (o nel “Registro professionale e commerciale” 
o nel “Consiglio nazionale degli ordini professionali” di cui all’Allegato XVI del D.Lgs. n. 50/2016) 
per attività analoghe al servizio in oggetto; agli operatori economici stabiliti in altri Stati membri 
dell’U.E. è richiesta la prova dell’iscrizione, secondo le modalità vigenti nello Stato di residenza, in 
uno dei registri professionali o commerciali di cui all’Allegato XVI del D.Lgs. n. 50/2016, per attività 
analoghe al servizio in oggetto; 

- (per le cooperative sociali e i consorzi di cooperative) iscrizione alla Sezione A B C (Consorzi) 
dell’Albo Regionale delle Cooperative Sociali di cui alla L.R. n. 16/1997, per attività analoghe al 
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servizio in oggetto, o corrispondente Albo competente per territorio di appartenenza (Regione 
diversa o Paese membro dell’U.E.); le cooperative che non operano nel territorio della Regione 
Sardegna dovranno possedere i requisiti previsti per l’iscrizione al suddetto albo regionale; 

- (per le imprese sociali di cui all’art. 13 della L.R. n. 23 del 23/12/2005 in possesso dei requisiti di 
cui alla L. n. 118/2005 e al D.Lgs. n. 155/2006) iscrizione al Registro Regionale delle Istituzioni e 
degli Organismi Privati ex art. 42 della L.R. n. 4/1988, o alla Sezione A B C dell’Albo Regionale 
delle Cooperative Sociali di cui alla L.R. n. 16/1997; 

- (per i soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del D.Lgs. n. 50/2016) osservanza della 
disciplina di cui agli artt. 47 e 48 del D.Lgs. n. 50/2016; 

- (per i soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d) ed e) del D.Lgs. n. 50/2016) osservanza della 
disciplina di cui all’art. 48 del D.Lgs. n. 50/2016; 

- di aver svolto negli anni 2015-2016-2017 servizi identici o analoghi a quello in oggetto, prestati a 
favore di Enti o Amministrazioni pubbliche in modo corretto e soddisfacente. 

 
Coloro i quali abbiano presentato regolare candidatura nei termini indicati e che presentino i 

requisiti richiesti, potranno essere invitati a partecipare alla procedura di affidamento che l’Ente si 
riserverà di esperire, attraverso la Centrale di Committenza regionale “SardegnaCAT” 
https://www.sardegnacat.it, ai sensi del combinato disposto di cui all’art. 37 del D.Lgs. n. 50/2016 e alla 
L. n. 135/2012. 

 
È pertanto indispensabile che gli operatori economici interessati a partecipare all'eventuale  

procedura di affidamento siano iscritti e abilitati alla piattaforma “SardegnaCAT” (nella quale sono 
disponibili le istruzioni per la registrazione e l’utilizzo della medesima), nella categoria merceologica 
“AL37 – Servizi di Archiviazione”. 

 
Il presente avviso è pubblicato dal 07.02.2023 al 15.02.2023 all’Albo Pretorio online dell’Ente, sul 

Sito internet istituzionale all’indirizzo www.comune.villaputzu.ca.it e sul sito della Regione Autonoma 
della Sardegna. 

Ai sensi dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003, i dati personali richiesti saranno trattati 
esclusivamente per istruire le domande di partecipazione. Il trattamento dei dati sarà effettuato su 
supporto cartaceo e/o informatico con modalità in grado di tutelarne la riservatezza. In ogni momento 
potranno essere esercitati i diritti di cui all’art. 7 del D.Lgs. 196/2003. Titolare del trattamento è il 
Comune di Villaputzu. 
 

Villaputzu, 07/02/2023 
 

Allegato: Modulo Manifestazione di interesse. 

 

       Il Responsabile del Settore Amministrativo 
                                             F.to  D.ssa Roberta Mameli 

https://www.sardegnacat.it/
http://www.comune.villaputzu.ca.it/

