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Prot. n. 4368 del 03/10/2019

INDAGINE ESPLORATIVA DI MERCATO TRAMITE RDI SULLA PIATTAFORMA SARDEGNACAT
PRELIMINARE ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO Al SENSI DELL’ART. 36 CO. 2 LETT. A) D.LGS N.
50/2016 DEL SERVIZIO DI RIORDINO, INVENTARIAZIONE, SELEZIONE E SCARTO DEI
DEPOSITI ARCHIVISTICI DELL’UNIONE DI COMUNI ALTA MARMILLA — CIG Z572A05935

Avviso pubblico di indagine esplorativa di mercato
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Il Responsabile dell’Area Affari Giuridici
AVVISA

che I'Unione di Comuni “Alta Marmilla®, in esecuzione della deliberazione della Giunta n. 38 del 07-
05-2019, intende espletare un’indagine di mercato, avente ad oggetto I'affidamento del servizio di
riordino, inventariazione, selezione e scarto dei depositi archivistici dell’ente, al fine di acquisire
preventivi da parte di idonei operatori economici tramite RDI (Richiesta di Informazioni) sulla
piattaforma Mercato Elettronico della Regione Sardegna SARDEGNACAT, nel rispetto dei principi di
non discriminazione, parita di trattamento, concorrenza, rotazione e trasparenza.

Il presente avviso, pubblicato per n. 15 giorni sul sito istituzionale www.unionecomunialtamarmilla.it
(sezione BANDI DI GARA E CONTRATTI) nonché sul sito della Regione Autonoma della Sardegna
www.regione.sardegna.it (sezione Servizi alle Imprese) ha il solo scopo di favorire la partecipazione e
la consultazione di operatori economici, mediante acquisizione di manifestazione di interesse da parte
degli stessi e non costituisce invito a partecipare alla gara, essendo da intendersi come mero
procedimento preselettivo che non comporta né diritti di prelazione o preferenze, né impegno o vincoli
di qualsiasi natura sia per gli operatori interessati che per 'amministrazione procedente.

Con il presente avviso non &, pertanto, indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale,
paraconcorsuale e non sono previste graduatorie di merito o attribuzione di punteggio, o altre
classificazioni di merito.

All'esito della procedura di indagine di mercato, previa valutazione comparativa delle manifestazioni
di interesse e delle quotazioni offerte dagli operatori economici, I'Unione potra procedere
al’affidamento diretto della fornitura in oggetto ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. a) del D.Lgs n.
50/2016 mediante successiva procedura da espletarsi nellambito della predetta piattaforma
SardegnaCAT, tramite lo strumento della Richiesta di Offerta (R.d.O.).

L’'Unione, per ragioni di sua esclusiva pertinenza, si riserva di interrompere in qualsiasi momento, di
modificare o annullare in tutto o in parte, il procedimento avviato e di non dare seguito alla successiva
procedura negoziata o anche di modificarne le modalita attuative o sostituirle con altri procedimenti,
senza che possa essere avanzata pretesa alcuna da parte degli operatori economici interessati.

L’Amministrazione si riserva, all'atto dell'indizione della successiva ed eventuale procedura di
aggiudicazione dell’'appalto, la possibilita di individuare ulteriori requisiti per la partecipazione alla
procedura negoziata. Resta inteso che la manifestazione dinteresse non costituisce prova del
possesso dei requisiti generali e speciali richiesti per I'affidamento del servizio che dovranno essere
di nuovo dichiarati ed accertati dall’'Unione in occasione del successivo procedimento di affidamento.

1. Riferimenti Ente Appaltante

Unione di Comuni “Alta Marmilla” — Area giuridica — Via A. Todde 18, 09091 - Ales (OR) - tel. +39
0783 91101 - pec: unionealtamarmilla@pec.it;

indirizzo internet: https://unionecomunialtamarmilla.it/

Servizio competente della Stazione Appaltante: Area Affari giuridici

2. R.U.P.

I Responsabile Unico del Procedimento €& la dr.ssa Claudina Malloci, Istruttore direttivo
amministrativo, recapito tel. 0783 9110208- email: area.affarigiuridici@unionecomunialtamarmilla.it

3. Oggetto del servizio/incarico

L’'appalto ha ad oggetto I'affidamento del servizio di riordino, inventariazione, selezione e scarto dei
depositi archivistici del’Unione di Comuni Alta Marmilla. In particolare, con il presente affidamento si
intende realizzare un corretto e valido intervento di riordinamento, schedatura, selezione ed
inventariazione degli archivi secondo gli standard archivisti internazionali, preordinato alla loro tutela,
sistemazione e conservazione, previo scarto del materiale documentario non destinato alla
conservazione definitiva, nonché a facilitare la conoscenza complessiva di tutta la documentazione
d’archivio e la fruibilita degli atti mediante la realizzazione di adeguati strumenti informatizzati di
ricerca.

La presa in carico iniziale riguarda circa 220 metri lineari di materiale.
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Le caratteristiche, condizioni e modalita esecutive del servizio sono quelle dettagliatamente
rappresentate nel capitolato speciale d’appalto al quale si fara integrale rinvio.

4. Durata dell’incarico

La durata massima dell’'appalto & stabilita in mesi 2 (due) a decorrere dall’'avvio dell’esecuzione delle
prestazioni contrattuali. Alla scadenza del termine contrattuale, 'Unione si riserva la possibilita di
rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, di ulteriori 2 (due) mesi.

5. Luogo di esecuzione
Uffici dell’'Unione di Comuni Alta Marmilla — Via A. Todde, 18 Ales (OR).

6. Categorie e classifiche del servizio.
Categoria merceologica su SardegnaCat: “AL37 SERVIZI DI ARCHIVIAZIONE”.

7. Sopralluogo preliminare

Al fine di acquisire conoscenza delle condizioni dell'archivio e del materiale esistente nonché di
gualunque altra informazione utile a quantificare I'offerta, € richiesta I'effettuazione di un sopralluogo,
da concordare, previo appuntamento telefonico o via mail, indicativamente nei giorni dal lunedi al
venerdi dalle ore 9.00 alle ore 13.00. Il sopralluogo potra essere accordato unicamente al
rappresentante legale o al direttore tecnico dell’operatore concorrente, nonché ai dipendenti muniti di
delega. Al termine delle operazioni di sopralluogo si rilascera I'attestazione di avvenuto sopralluogo.

8. Importo dell’incarico
L’'importo stimato per I'esecuzione del servizio & pari a complessivi € 8.196,00 oltre IVA di Legge.

Con il corrispettivo offerto si intendono interamente compensate dallEnte appaltante tutte le
prestazioni, le forniture di materiale e le spese necessarie per la regolare, puntuale ed efficiente
esecuzione del servizio.

La ditta appaltatrice & obbligata a farsi carico di tutti i costi derivanti dallapplicazione della
legislazione e delle norme tecniche vigenti al fine di salvaguardare la salute e la sicurezza dei propri
lavoratori. Ai sensi di quanto previsto dall’art. 26 del D.Lgs. 81 del 2008, al capitolato sara allegato il
DUVRI - documento unico per la valutazione dei rischi da interferenze in cui vengono indicate le
misure da adottare allo scopo di eliminare o, dove cio non fosse possibile, ridurre al minimo i rischi
derivanti dalle interferenze che si possono verificare nel corso dell’esecuzione della fornitura tra il
personale del’Ente committente, il personale dell’appaltatore e gli utenti.

Non sussistono costi da sostenere per eliminare o ridurre i rischi da interferenza, in quanto le misure
organizzative e/o comportamentali ivi indicate sono sufficienti a scongiurare i rischi rilevati.

Sara possibile utilizzare, eventualmente, le somme risultanti da economie di spesa prodotte in seguito
al ribasso offerto per I'affidamento del riordino di ulteriori metri lineari d’archivio.

Ci si riserva, altresi, la facolta di integrare I'appalto con ulteriori risorse disponibili e, comunque, nel
limite della soglia di cui all’art. 35 del D.Igs. n 50 del 2016.

| pagamenti, effettuati in due rate (acconto e saldo), avverranno posticipatamente entro 30 giorni dal
ricevimento della fattura elettronica fiscalmente regolare, su cui dovra essere obbligatoriamente
indicato il relativo CIG.

L’affidatario dovra rispettare tutti gli obblighi di tracciabilita finanziaria previsti dalla Legge n. 136/2010
e ss.mm.ii., a cui si rimanda integralmente.

Il servizio é finanziato con fondi di bilancio del’Unione.

9. Soggetti ammessi alla gara e requisiti di partecipazione

Possono partecipare alla presente Indagine di mercato gli operatori economici indicati all’art. 45 del
D. Lgs. n. 50/2016 che, in base alla normativa che disciplina la loro attivita, sono abilitati ad offrire sul
mercato servizi corrispondenti a quelli indicati in oggetto, ed in possesso dei seguenti requisiti:



Requisiti di capacita generale: sono ammessi alla procedura tutti i soggetti che non versino in alcuna
delle cause di esclusione dalla partecipazione alle procedure di affidamento dei contratti della
Pubblica Amministrazione previste dall'art. 80 del D.Lgs. n. 50 del 2016.

Requisiti di idoneita professionale (art. 83, comma 1, lett. a) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.):

- iscrizione nel registro delle imprese presso la camera di commercio, industria, artigianato e
agricoltura per attivita corrispondente all'oggetto del servizio da appaltare;

- (per le cooperative):

iscrizione al Registro Regionale delle Cooperative sociali di cui all’art. 2 della L.R. n° 16/97 (tale
requisito e richiesto solo per le Cooperative Sociali e loro Consorzi, costituite ai sensi della L.
n°381/91 e della L.R. n°16/97), con I'indicazione del numero, sezione e categoria di iscrizione. Per le
Cooperative sociali e i loro raggruppamenti o consorzi aventi sede legale nel territorio di altre Regioni
0 paesi stranieri che non hanno ancora istituito I'albo regionale previsto dalla L. n°381/1991, &
necessario documentare il possesso dei requisiti che consentirebbero I'iscrizione all’albo regionale
della Sardegna;

* Iscrizione all’Albo delle Societa Cooperative tenuto dal Ministero delle Attivita Produttive D.M.
23.06.2004 (solo per le cooperative sociali);

Requisiti di capacita tecnico professionale (art. 83, comma 1, lett. ¢) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.)

- aver svolto nel triennio precedente I'appalto servizi analoghi per conto di pubbliche amministrazioni
per un ammontarne non inferiore a quello stimato per il servizio da affidare.

Tutti i requisiti devono essere posseduti alla data di scadenza del presente avviso e potranno essere
dichiarati ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000 avvalendosi del modello
disponibile nell’area “Allegati” della R.d.l. sulla piattaforma SardegnaCAT.

Condizione necessaria per accedere al portale e partecipare alla presente procedura & I'abilitazione
al portale SardegnaCAT. Nel caso in cui un Operatore economico cui € trasmessa la R.d.O. intenda
presentare offerta in qualita di mandatario di operatori riuniti (ai sensi dell’art. 48, comma 11, del
D.Lgs n. 50/2016), tutti i soggetti per conto dei quali I'Operatore iscritto agisce devono essere a loro
volta gia iscritti al Mercato Elettronico SardegnaCAT al momento della presentazione dell offerta.

La partecipazione alla procedura di affidamento & subordinata all’accettazione vincolante del Patto di
integrita, cosi come approvato con delibera della Giunta dell’'Unione n. 15 del 06/06/2017.

10. Modalita di presentazione delle candidature

| soggetti interessati dovranno far pervenire, la propria candidatura, sulla piattaforma della centrale
unica di committenza regionale “Sardegna CAT” entro e non oltre il termine perentorio del
18/10/2019 ore 13,00 indicato nella RDI, pena lirricevibilita della stessa. L'ora e la data esatta di
ricezione delle offerte sono stabilite in base al tempo del sistema.

Le indicazioni dettagliate per il funzionamento della piattaforma Sardegna CAT sono contenute nella
“‘Guida alle gare telematiche”, messa a disposizione dei fornitori sul portale della Centrale Acquisti
della Regione Sardegna www.sardegnacat.it

Per partecipare alla presente procedura informatizzata I'operatore economico concorrente deve
dotarsi, a propria cura e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica:

v" Firma digitale di cui all’art. 1, c. 1, lett. s), del D. Lgs. n. 82/2005;
v' Dotazione hardware e software come riportata nella home page del Portale all'indirizzo
https:/www.sardegnacat.it

Condizione necessaria per accedere al portale e partecipare alla presente procedura € l'abilitazione
al Portale “SardegnaCAT".

Gli operatori non ancora registrati sul portale SardegnaCAT, che intendono partecipare alla procedura
devono effettuare la registrazione almeno 48 ore prima del termine di scadenza per la presentazione
delle manifestazioni di interesse nella categoria merceologica oggetto dell’appalto.

Con la presentazione della candidatura, 'operatore economico implicitamente accetta, senza riserve
0 eccezioni, le norme e le condizioni contenute nel presente disciplinare di gara nonché le Regole per
l'accesso e I'utilizzo del sistema SardegnaCAT (Manuali d’'uso).
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11. Manifestazione di interesse / richiesta di invito

Tutti i documenti relativi alla presente procedura, fino all’affidamento, dovranno essere inviati
esclusivamente per via telematica, attraverso il portale SardegnaCAT ed essere sottoscritti a pena di
esclusione con firma digitale di cui all’art. 1, comma 1, lett. s), del D.Lgs. 82/2005.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua
straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedelta della traduzione. Si applicano, per quanto compatibili, le disposizioni
contenute nel D.Lgs. 82/2005.

La candidatura dovra essere inserita nelle apposite sezioni relative alla presente procedura e dovra
essere composta dai seguenti documenti:

1. La sezione “Busta di Qualifica” della RDI dovra contenere:

- la manifestazione di interesse presentata utilizzando il modulo “Allegato A”, che dovra essere
sottoscritta, con firma digitale dal legale rappresentante o dal titolare o da procuratore dell’operatore
economico. Nel caso in cui la domanda sia sottoscritta da un procuratore, dovra essere allegata la
relativa procura. L’istanza contiene una dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.
28 dicembre 2000, n. 445 in ordine al possesso dei requisiti prescritti per la partecipazione alle
procedure di affidamento di contratti pubblici, ovvero, per i concorrenti non residenti in Italia,
documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. Saranno
prese in considerazione solo le candidature pervenute entro il termine stabilito, sottoscritte e complete
di tutti contenuti;

2. La sezione “Busta economica” della RDI I'operatore dovra inserire a sistema nell’apposito
campo, il prezzo complessivo del servizio offerto.

12. Cause di esclusione
Saranno escluse le manifestazioni d’interesse:

- non sottoscritte;

- pervenute in ora e data successiva ai termini indicati al punto 10 del presente avviso;

- cherisultino non in possesso dei requisiti prescritti per la partecipazione indicati al punto 9 del
presente avviso;

- contenenti dichiarazioni e/o documentazione recanti informazioni non veritiere accertate in
gualsiasi momento.

Le esclusioni verranno comunicate ai soggetti interessati secondo le modalita che ciascun
partecipante dichiara e autorizza nella manifestazione d’interesse.

13. Procedura di gara e selezione dell’operatore economico.

In esito allindagine di mercato di cui al presente avviso, previa valutazione comparativa delle
manifestazioni di interesse e delle quotazioni offerte dagli operatori economici, il RUP avviera sulla
piattaforma telematica SardegnaCAT, nellambito della categoria merceologica di interesse, una
procedura di affidamento diretto ai sensi dell’art. 36, comma 2, lettera a), del D.Lgs n. 50/2016,
tramite Richiesta di Offerta (R.d.O.) indirizzata all’'operatore economico preselezionato in base al
miglior preventivo, ai fini della presentazione di rituale offerta che dovra contenere una relazione
sintetica degli interventi proposti, da cui si evincano le e metodologie, le fasi e i tempi del lavoro
archivistico, nonché i titoli di studio e professionali del personale impiegato.

L’affidamento avverra anche in presenza di una sola offerta valida, purché ritenuta congrua e
conveniente per 'Amministrazione.

14. Organismo responsabile delle procedure di ricorso
T.A.R. Sardegna — Via Sassari, 17 — 09123 Cagliari — Tel 070679751 — fax 07067975230.

15. Trattamento dati

Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679 (RGDP) si informa che i dati personali forniti e
raccolti in occasione della presente gara verranno utilizzati esclusivamente in funzione e per i fini



della gara nonché conservati sino alla conclusione del procedimento presso Unione di Comuni “Alta
Marmilla” — Area affari giuridici — Via A. Todde 18, 09091 - Ales (OR).

16. Ulteriori informazioni

Nelle dichiarazioni il sottoscrittore dovra espressamente indicare che &€ a conoscenza delle sanzioni
penali, previste dall'art. 76 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, per le ipotesi di falsita in atti e
dichiarazioni mendaci ivi indicate.

Tutte le comunicazioni tra stazione appaltante e operatori economici si intendono validamente ed
efficacemente effettuate qualora rese tramite la funzionalita della piattaforma SardegnaCAT
(Messaggistica). A tal fine 'operatore economico dichiara di accettare che le comunicazioni inerenti
alla procedura di gara vengano effettuate tramite la suddetta modalita.

L’eventuale provvedimento di affidamento sara pubblicato sul profilo del committente — sezione
Amministrazione Trasparente — bandi di gara e contratti.

Il contratto verra concluso mediante scambio di corrispondenza secondo gli usi del commercio con
l'invio dell’ordine di esecuzione da parte dell Amministrazione.

Il Responsabile dell’Area Affari Giuridici
Dr.ssa Claudina Malloci

Elenco allegati:

Modello Descrizione

Allegato A |Candidatura e dichiarazioni

Allegato B |Capitolato tecnico

Allegato C  |DUVRI




