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RICHIESTA D’OFFERTA 

 
 ai sensi dell’art. 24 del “Regolamento di Acquisizione in economia di lavori, beni e servizi” approvato con DDG n°32 
del 11/03/2009. 

 
Oggetto: a ffidamento del servizio di organizzazione e gestione delle fasi di preselezione per l’ammissione 

a n. 9 concorsi pubblici e attività di assistenza alle fasi successive di concorso.  

 
 
Rif. Appalto: n°6/2009                CIG: 0323261B67           Importo complessivo a base d’asta: € 58.000,00 + iva 
 
 
Scadenza presentazione offerte : 22 giugno 2009 alle ore 12,00 
Apertura Offerte :                             23 giugno 2009 alle ore 10,30 
                                     
 
Criterio di Aggiudicazione: prezzo più basso, inferiore a quello posto a base di gara da esprimere mediante 

ribasso percentuale sull’importo a base d’asta 
 
 
 
L’ARPAS, in esecuzione della Determinazione del Dirigente del Servizio Patrimonio, Provveditorato 

Economato n. 65 del 19/05/2009 intende procedere, mediante gara informale ex art.125 D.Lgs. 163/2006 

come richiamato nel regolamento in epigrafe, all’affidamento del servizio indicato in oggetto da espletare 

secondo le modalità stabilite nel Capitolato speciale d’appalto (“Allegato C”). 

L’oggetto del contratto da eseguire è costituito dalle attività di organizzazione e gestione delle fasi di 

preselezione e assistenza nelle fasi successive di concorso riguardanti i seguenti n. 9 concorsi pubblici da 

espletare con complessivi n. 9.062 candidati, suddivisi come indicato a margine di ciascuno di essi: 

 

 

N°  posti 

 

Cat. 

 

Profilo professionale 

 

N° candidati 

16 C ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 5015 

3 D COLLABORATORE AMMINISTRATIVO 1136 

1 DS COLLABORATORE AMM.VO ESPERTO IN RISORSE UMANE 617 

1 DS COLLABORATORE AMM.VO ESPERTO IN COMUNICAZIONE 238 

13 C ASSISTENTE TECNICO-PERITO INDUSTRIALE INDIRIZZO CHIMICO 456 

4 C ASSISTENTE TECNICO-PERITO INDUSTRIALE INDIRIZZO CHIMICO-BIOLOGICO 390 

2 D COLLABORATORE TECNICO PROFESSIONALE INDIRIZZO BIOLOGICO 664 

4 DS COLLABORATORE TECNICO PROFESSIONALE ESPERTO IN AMBITO BIOLOGICO 307 

4 D COLLABORATORE TECNICO PROFESSIONALE INDIRIZZO CHIMICO 239 

 

 

 

 



 

AGENZIA REGIONALE PER LA PROTEZIONE DELL’AMBIENTE DELLA SARDEGN A 

ARPAS 

 

ARPAS - Direzione Amministrativa - Via  Carloforte, 51  - 09123   - Cagliari      centralino  +39 070671211   fax +39 070 67121141        
info@arpa.sardegna.it 

Modalità di presentazione dell’offerta  
 

Gli operatori economici interessati dovranno far pervenire perentoriamente entro e non oltre le ore 12,00 

del giorno 22/06/2009 , esclusivamente  mediante servizio postale o mediante agenzia di recapito 

autorizzato (è esclusa la  consegna a mano), presso il seguente indirizzo: ARPAS - Agenzia Regionale Per 

Protezione dell’Ambiente - Servizio Patrimonio Prov veditorato Economato - Via Carloforte, 51 - 09123 

Cagliari , un plico contro siglato e sigillato sui lembi di chiusura che dovrà riportare la denominazione 

dell’operatore, il relativo indirizzo, il codice fiscale o partita iva, i numeri di telefono e di fax oltre la seguente 

dicitura:  

 

“OFFERTA PER LA GARA del giorno 23 giugno 2009 alle ore 10,30  relativa all’affidamento del 
servizio di organizzazione e gestione delle fasi di preselezione per l’ammissione a n. 9 concorsi pubblici e 
attività di assistenza alle fasi successive di concorso. – Scadenza 22 GIUGNO 2009 alle ore 12,00” . 

  

N.B. :  

per “sigillo” deve intendersi la chiusura mediante ceralacca o striscia di carta incollata o nastro adesivo o 
equivalente. 

 

Il suddetto plico, a pena di esclusione , dovrà contenere al suo interno la seguente documentazione: 

a) Dichiarazione sostitutiva  resa ai sensi degli artt. 46, 47 e 76 D.P.R. 445/2000 redatta in conformità 
allo schema allegato “A” denominato “”dichiarazione cumulativa”, sottoscritta dal rappresentante 
legale o dal titolare della Ditta o da persona autorizzata a impegnare la Società mediante procura (in 
caso di procura occorre allegare copia del relativo atto) attestante: 

�  Iscrizione presso la Camera di Commercio Industria e Artigianato per attività adeguata a 
quella oggetto della presente Richiesta d’offerta; 

� Insussistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui all’art. 38 D.Lgs. 
163/2006; 

� che l’impresa è in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili (art. 17 
legge n°68/1999); 

� che l’impresa non si trova, con altri concorrenti alla gara, in una situazione di controllo di cui 
all’art.  2359 del codice civile;  
 

� di aver realizzato negli ultimi tre esercizi un fatturato relativo a servizi del settore oggetto 
della presente gara,d’importo non inferiore a due volte l’importo a base d’asta (in caso di 
raggruppamento di concorrenti, detto requisito deve essere posseduto dalla capogruppo 
nella misura minima del 60%, mentre la restante percentuale deve essere posseduta 
cumulativamente dalle mandanti nella misura minima del 20%); 

 
� di aver gestito negli ultimi tre anni servizi di selezione del personale analoghi a quello 

oggetto della presente gara, destinati a Pubbliche Amministrazioni di cui almeno due con un 
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numero di candidati non inferiore a 5.000 (in caso di raggruppamento di concorrenti, 
ciascuna impresa deve aver gestito almeno un concorso di pari dimensioni); 

� di avere una sede operativa ubicata nel territorio del Comune di Cagliari OVVERO di 
impegnarsi a istituirla in caso di aggiudicazione; 

� di aver preso visione dell’allegato capitolato speciale e di accettare senza condizione o 
riserva alcuna tutte le prescrizioni in esso contenute 

b) Cauzione provvisoria   pari al 2% dell’importo presunto a base d’asta  (art. 75 D.Lgs. 163/2006). 

    Detta cauzione deve essere costituita in una delle seguenti forme: 

− mediante assegno circolare  non trasferibile intestato all’ARPAS; lo stesso dovrà essere 
accompagnato, a pena di esclusione , dall’impegno di un fideiussore a rilasciare la garanzia per 
l’esecuzione del contratto (cauzione definitiva) qualora il contraente risultasse affidatario; 

− mediante fideiussione , a scelta dell’offerente, bancaria o assicurativa o rilasciata dagli 
Intermediari Finanziari iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del D.Lgs. 1/9/1993 n°38 5, 
che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal 
Ministero dell’Economia e delle Finanze. 

Qualora la cauzione venga prestata in una delle suindicate forme di fidejussione, la stessa deve: 
• indicare la Società garantita e l’oggetto dell’appalto; 
• avere validità non inferiore a giorni 180 (centottanta) dalla data di presentazione dell’offerta; 

qualora la Ditta concorrente risultasse aggiudicataria dell’appalto, la cauzione rimarrà 
comunque vincolata sino alla sottoscrizione del contratto; 

• prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore 
principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, c.2, del C.C., nonché l’operatività della 
garanzia medesima entro 15 (quindici) giorni a semplice richiesta scritta della stazione 
appaltante; 

• contenere l’impegno del fideiussore a rilasciare la garanzia per l’esecuzione del contratto 
(cauzione definitiva) qualora il contraente risultasse affidatario. 
 

−−−− Precisazione : Nel caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo di concorrenti non 
ancora costituiti , la cauzione dovrà essere intestata al Raggruppamento e sottoscritta o dalla sola 
capogruppo o da tutti gli operatori economici che costituiranno il raggruppamento. 

c) Offerta economica , da inserire - a pena di esclusione  - in busta separata e sigillata;  la stessa 
dovrà essere redatta utilizzando o riproducendo lo schema di “modulo offerta”  di cui all’Allegato “B”, 
contenente:  

• il ribasso percentuale  (in cifre e in lettere) proposto sull’importo  posto a base di gara; in caso 
di discordanza tra il ribasso indicato in cifre e quello indicato in lettere, prevarrà quest’ultimo, 
salvo che lo stesso appaia oggettivamente irragionevole e l’errore sia riconoscibile; i ribassi 
espressi in più di tre decimali verranno arrotondati all’unità superiore, qualora la quarta cifra 
decimale sia pari o superiore a cinque, arrotondati all’unità inferiore se la quarta cifra decimale 
risulti inferiore a cinque; 

Si precisa che : 

−−−− l’offerta dovrà essere redatta su carta legale (marca da  € 14,62) ai sensi delle vigenti disposizioni di 
legge sul bollo, sottoscritta dal titolare  o dal rappresentante legale della Ditta partecipante ; 
resta inteso che l’offerta compilata in contravvenzione della legge sul bollo non determinerà 
l’esclusione dalla presente gara, ma la comunicazione all’Ufficio Finanziario competente; 
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−−−− Non saranno ammesse offerte in aumento, condizionate, ovvero espresse in modo indeterminato o 
con riferimento ad offerta relativa ad altro appalto; l’offerta non dovrà contenere riserve o condizioni 
pena l’esclusione della stessa; 

−−−− L’offerente ha facoltà di svincolarsi dalla propria offerta se entro 180 giorni dalla presentazione 
dell’offerta stessa non si proceda alla aggiudicazione dell’appalto. 

−−−− il modulo offerta non può presentare correzioni che non siano espressamente confermate e 
sottoscritte dalla persona che ha sottoscritto l’offerta;  

−−−− l’ARPAS si riserva la facoltà di affidare il servizio anche in presenza di una sola offerta valida, purché 
ritenuta congrua e conveniente, ferma restando la possibilità di richiedere le necessarie 
giustificazioni qualora talune offerte, in base ad elementi specifici, dovessero apparire anormalmente 
basse. 

−−−− in caso di offerte con pari percentuale di ribasso, si procederà al sorteggio; 

−−−− nel caso in cui l’offerta venga presentata da costituendi raggruppamenti temporanei di 
concorrenti , l’offerta dovrà essere sottoscritta da tutti gli operatori economici che costituiranno il 
raggruppamento. 

d) Modello Gap  redatto secondo il modulo di dichiarazione (“Allegato D”); 

 

Termini e modalità di esecuzione del servizio  

Le caratteristiche generali del servizio, le entità e modalità di esecuzione delle prestazioni e modalità 

essenziali di pagamento sono indicate nel Capitolato Speciale d’appalto (“Allegato C”). 

La Ditta Aggiudicataria dovrà costituire una Cauzione definitiva  (art. 113 D.Lgs. 163/2006) mediante 

fideiussione bancaria o polizza assicurativa fidejussoria o fidejussione rilasciata dagli Intermediari Finanziari 

(iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del D.Lgs. 1/9/1993 n. 385, che svolgono in via esclusiva o 

prevalente attività di rilascio di garanzie, a ciò autorizzati dal Ministero dell’Economia e delle Finanze). 

La fideiussione dovrà prevedere espressamente: 

� la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale e all’applicabilità 

dell’articolo 1957 del Codice Civile; 

� il pagamento dell’intera somma assicurata entro il termine di giorni 15 (quindici), a semplice richiesta 

scritta della stazione appaltante. 

L’importo della cauzione è stabilito nel 10% dell’importo netto contrattuale con possibilità d’incrementi, ai 

sensi dell’art. 113 comma 1 D.Lgs. 163/2006. La garanzia copre gli oneri per il mancato o inesatto 

adempimento. La mancata costituzione della suddetta garanzia determina la decadenza dall’affidamento, 

l’acquisizione della cauzione provvisoria e l’affidamento del servizio al concorrente che segue in graduatoria. 

 

Forma del contratto:  

Il contratto sarà stipulato nella forma della scrittura privata, da registrare in caso d’uso ai sensi dell’art. 5 del 

D.P.R. 26/04/86 n. 131. 
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Trattamento dei dati:  

Ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 13 del D.Lgs. n. 193/2003, i dati raccolti saranno trattati, anche con 

strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito del presente procedimento. 

 

Responsabile del procedimento:   

Dott.ssa Cinzia Laconi - Servizio Risorse Umane - Tel 070/67121102 - mail: claconi@arpa.sardegna.it. 

 

Responsabile della procedura di gara:   

Dott.ssa Rosaria Ferralasco – Servizio Patrimonio, Provveditorato. Economato – tel. 070/67121107 fax 

070/67121141 - mail: rferralasco@arpa.sardegna.it 

 

Allegati: 
 
A) Dichiarazione  
B) Modulo “Offerta economica” 
C) Capitolato speciale 
D) Modello Gap 
 

 

Il Direttore del Servizio Patrimonio, 
Provveditorato, economato 

Rosaria Ferralasco 
 


