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1. Scopo del documento

Il presente documento costituisce la guida alla compilazione online delle domande per I'accesso al Sostegno agli enti o
alle pubbliche amministrazioni che gestiscono strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita che, in
conseguenza dell'emergenza epidemiologica da COVID 19, devono affrontare gli oneri derivanti dall'adozione disistemi
di protezione del personale e degli utenti, limitatamente alle spese sostenute dalle medesime strutture nel periodo dal 17
marzo 2020 fino al 31 luglio 2020 (Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 23/07/2020, pubblicato nella
Gazzetta Ufficiale n. 228 del 14/09/2020).

2. Prerequisiti

La piattaforma SIPES e ottimizzata peri seguenti browser:

e  Microsoft Internet Explorer (v.11)
e Mozlla Firefox (v.45 e successive)
e Google Chrome (v.53 e successive)

Per procedere allacompilazione e trasmissione delle domande é necessario:
e Disporre di credenziali di accesso suuno dei seguenti sistemi:

Modalita di accesso Url di approfondimento

Credenzalirilasciate dal sistema di autenticazioneregionale  https://www.regione.sardegna.it/registrazione-
di Identity ManagementRAS (IDM-RAS) idm

Credenziali SPID (di livello 2) rilasciate da un Gestore di  https://www.spid.gov.it/
Identita Digitale accreditato dall'Agenzia per l'ltalia Digitale

(AgID)

Tessera Sanitaria — Carta Nazionale dei servizi (TS-CNS, http://www.regione.sardegna.it/tscns
CNS)

e Disporre di firma digitale: Le domande devono essere sottoscritte digitalmente. Il rappresentante legale
dell’ente/PA proponente deve essere in possesso di firma digitale in corso di validita e dei relativi
strumenti per apporre la firma digitale su documenti elettronici.

e Disporre di caselladi posta elettronica certificata (PEC): All'atto della trasmissione delladomanda il sistema
invia un’email di notifica all’indirizzo PEC indicato in fase di compilazione del profilo. Si deve pertanto disporre
di una caselladi posta elettronica certificata.
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3. Procedura di compilazione

La procedura si svolge attraverso tre passi principali. Essa prevede: prima la registrazione del profilo del soggetto
proponente, successivamente lacompilazione ed infine la trasmissione della domanda.

Passo 1. Registrazione profilo soggetto proponente

Registrazione sul sistema del profilo dell’Ente/PA (par. 5) con inserimento dei dati anagrafici, indirizzo PEC, sede
legale e soggetti abilitatiad operare sul profilo

Passo 2. Compilazione domanda

A partire dalla data ed oraindicata nella pagina di pubblicazione dell’Awiso sul sito RAS, il soggetto proponente
potra effettuare la compilazione delladomanda sulla piattaforma SIPES con il caricamento dei dati e degli allegat
richiesti dall’Awiso.

Nel corso di questa fase, il sistema SIPES permettera il salvataggio in bozza dei dati inseriti e degli allegati anche
in diverse sessioni dilavoro

Passo 3. Trasmissione domanda
Ad awenuto completamento della compilazione delladomanda (caricamento dei dati e degli allegati richiesti), il
sistema SIPES consentira di generare ladomanda su file, in formato PDF.

| dati e le informazioni relativi alla domanda, contenuti nel file PDF, dovranno essere verificati prima
dell’apposizione della firma digitale nel documento ad opera del rappresentante legale del richiedente o di un
soggetto operatore delegato avente potere di firma.

La proceduradi trasmissione si conclude con il caricamento del file della domanda, firmato digitalmente, sul
sistema SIPES e I'invio telematico dello stesso.

Acquisitala domanda, il sistema invia al soggetto richiedente una PEC di notifica di awenuta trasmissione.

Nota:

e Tutti i passi, anche la registrazione dei profili, possono essere effettuati dal Rappresentante legale o da un
soggetto delegato. Quindi I'intera procedura puo anche essere effettuata da un solo utente posto che abbia
titolo a operare.

e Lacompilazione della domanda potra avvenire a partire dalla data ed ora prevista nell’Avviso
o nella Comunicazione di apertura del Sistema
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4. Accesso alla piattaforma online

Per accedere alla piattaforma online collegarsi all'indirizzo https://bandi.regione.sardegna.it/sipes

SISTEMA INFORMATIVO PER LA GESTIONE DEL PROCESSO DI EROGAZIONE E SOSTEGNO

BENVENUTO

ane Autanoma dellz S 1dM-RAS) o con le credenziali SPID rilasciats da

amite Smartcard (TS-CH

Per acceders alla piattaforma I'utents deve sutenticarsi con le proprie cradenziali registrate sul sistema di 1d
un Gestore di Identita Digitale accreditato dall'Agenzia per

tity Managemant del
ltalia Digitale (AgID)

Nota: L'accesso alla piattaforma non & consentito utilizzando credenziali SPID per persone giuridiche,

Siinforma che nella fasciz oraria compresa tra = ore 04,00 & |2 ore 04,15 del mattine sono condotts attivita' di manutenzions ordinaria sul sistema con indispenibilita dei servizi

Cliccando sul pulsante Accedi >> si accede ad una pagina che consente la scelta della modalita con cui entrare nel
sistema SIPES.
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L'autenticazione pud essere effettuata secondo le modalita stabilite per 'accesso ai servizi online della Pubblica Amministrazione il cui
utilizzo garantisce il riconoscimento sicuro e la tutela della privacy dell'utente. Nell'ottica del processo di adeguamento alla normativa ed
agli standard previsti a livello nazionale, 5PID e T5-CNS rappresenteranno gli unici strumenti di autenticazione riconosciuti per l'accesso

ai servizi online della P.A.

Siavvisano gli utenti che ad oggi non sono utilizzabili le identita SPID rilasciate a persone giuridiche, rispetto alle quali e ancora in corso
da parte dif AglD la definizione delle relative Linee guida.

Autenticazione con SPID

SPID & lo strumento che permette ai
cittadini di accedere ai servizi online delle
Pubbliche Amministrazioni con un'unica
ldentita Digitale.

Se hai gia un'identita SPID persona fisica,
accedi al servizio con e credenziali
rilasciate dal tuo Gestore. In caso contrario
puoirichiederla ad uno dei Gestori di
ldentita Digitali{ldentity Provider)
accreditati da AglD.

L'elenco completo dei servizi online
regionali can accesso tramite SPID ed |
riferimenti del servizio di assistenza sono
consultabili sulla sezione dedicata del sito
istituzionale

9 Entra con SPID

Maggiori informazioni su SPID

MNon hai SPID?

Serve aiuta?

e perl’accesso attraverso SPID € necessario essere accreditati al livello 2;

Autenticazione con CNS

L'accesso ai servizi online della Pubblica
Amministrazione pud essere effettuato
tramite TS-CNS (Tessera Sanitaria e Carta
Mazionale dei Servizi), CNS o altre smart
card ad essa conformi contenenti un
certificato digitale di autenticazione
personale.

Il suo utilizzo garantisce il riconoscimento
sicuro e la tutela della privacy dell'utente.

Se possiedi una smart card valida accedi al
servizio da qui. Per richiederla e/o per
informazioni sul suo utilizzo visita il sito
della Regione Sardegna dedicato alla TS-
CNS.

Entra con CNS

Come si richiede la T5-CNS?

Dove si attiva?

Come siusa la TS-CNS?

Autenticazione con IdM

Se sel gia in possesso delle credenziali di
accesso rilasciate dal sistema di ldentity
Management (IdM) della Regione
Autonoma della Sardegna puoi ancora
utilizzare questa modalita di
autenticazione.

Per informazioni e per l'eventuale
assistenza puoi visitare le pagine del
portale istituzionale dedicate al Sistema
|dentity Management RAS

ok

Entra con IdM

Rigenera password

e perl'accessotramite smartcard (TS-CNS, CNS) sararichiestoil codice PIN del dispositivo;

e perl’accessotramite IDM sararichiesto diinserire utente e password;

In caso di autenticazione positiva, e solo se l'utente non ha mai effettuato I'accesso, il sistema richiede una conferma
circa la volonta effettiva di registrarsi sulla piattaforma SIPES. In caso contrario si accede direttamente alla schermata
successiva.
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& Benvenuto

W TIPOLOGIA PROFILO:

Desideri registrarti nella piattaforma SIPES (Si: a del di Erogazione e Sostegno)?

L2 Mo

SALVA E PROSEGUI >>

Premendo SALVA E PROSEGUI >> siaccede alla pagina Elenco Profili

W TIPOLOGIA PROFILO:

INSERISCINUOVO PROFLO | Sekzona a tpogia |
Elenco Profii
Di sequito sono elencail i profil dei soggett giuridici associati lla fua utenza. Nel caso non sia presente nessun profilo o desideri registrame une nuovo Utlizza la funzione "INSERISCI NUOVO PROFILO™. Tiinvitamo a prendere visione dela trala ael per ulterori informazioni.
[PROFILI FRONT-END
DENOMINAZIONE TIPOLOGIA RUOLO. FIRMA STATO AZIONI

Nessun profiio

AvviS!

ASSISTENZA TECNICA - COMUNICAZIONE SOSPENSIONE SERVIZIO 10ago 2017

i comunica ch, causa chiusura degli uffic, il servizio di Assistenza tecnica SIPES (supporto sipes @sardegnait i) & sospeso dal 14 al 20 agosio. Le richieste pervenute in tale periodo saranno gestite a partire dal 21 Agosto

Nota:

e Attenzione: L'accesso contemporaneo da piu personal computer o da piu browser con le stesse
credenziali pud portare a malfunzionamenti ed é fortemente sconsigliato.

Attenzione: € NECESSARIO lasciare attiva una sola finestra ed una sola scheda del browser per
la compilazione dei dati.

5. Fase 1 — Registrazionedi un nuovo proponente

Per la compilazione e presentazione della domanda & necessario preliminarmente creare sul sistema un
profilo Ente per il soggetto richiedente con relativa compilazione dei dati (codice fiscale dell’ente, recapiti,
ecc.) del soggetto giuridico cui il profilo € riferito.

N.B.: Se l'utente operatore & gia associato al profilo Ente desiderato puo passare direttamente al
par.6

ATTENZIONE: Gili altri profili disponibili non sono da utilizzarsi nellambito del presente bando.
5.1. Registrazione profilo Ente/PA

Per registrare il profilo di un Ente/PA, selezionare dal menu a discesa in alto a destra “INSERISCI NUOVO
PROFILO” la voce “Ente” e premere >>.

. &
INSERISCI NUOVO PROFILO |00

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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Il sistema visualizzera un modulo per I'inserimento delle informazioni di base:

NUOVO PROFILO - PASSO 1

Compila | dati sottostanti necessari a verificare se | "Ente da inserire & gia profilato in SIPES.

* Codice fiscale Partita iva
B]
*Ruole *Potere di firma
-- seleziona --- e Si Mo

Si dichiara di agire per conto dell “ente nell "ambito del ruslo sopra indicato™

ANNULLA | PROSEGUI >>

Nel caso il profilo del’Ente/PA sia creato da un soggetto diverso dal Rappresentante legale, si potra
specificare come ruolo quello ricoperto dal soggetto stesso, ad esempio quello del Delegato.

IMPORTANTE: Codice fiscale e partita IVA si riferiscono_all’ Ente/PA.

Note:

- Il ruolo di Delegato pud compilare tutte le sezioni del profilo e della domanda, e, se necessario,
essere abilitato al potere di firma nella pagina dell'anagrafica dell'ente denominata SOGGETTI
OPERATORI.

- Aifini della trasmissione la domanda DEVE essere firmata digitalmente dal Rappresentante legale;

Cliccando il pulsante PROSEGUI >> werra creato il profilo e si potra passare all'inserimento dei dati
anagrafici di base dell’Ente/PA:

NUOVO PROFILO - PASSO 2
Tipologia:Ente

Compila i dati sottostanti necessari a fornire le indicazioni essenziali del nuovo soggetto di tipo ente.

DATI IDENTIFICATIVI

* Denominazione * Organismo di ricerca
Si'\®/No
* E-mail * Pec (comunicata al RI) PEC domicilio elettronico

Nota: Fare attenzione alla corretta compilazione dell’indirizzo di PEC, che rappresenta I’'indirizzo di
posta elettronica utilizzato dal sistema per I’invio dell’email di notifica di avvenuta trasmissione.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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Dopo aver compilato i dati e aver premuto il pulsante PROCEDI>> erra proposta la schermata di riepilogo.

NUOVO PROFILO - ESITO

1l profilo associato al nuovo soggetto richiedente & stato creato e salvato correttamente.

Per inserire i dati aggiuntivi di anagrafica del soggetto clicca qui.
Per accedere a tutte le funzionalita riservate al soggetto appena creato clicca qui.

Per completare I'inserimento dei dati dell’anagrafica del’Ente/PA, fare click sul link per I'inserimento dei dati
aggiuntivi.

Nota: Evitare di aprirei link in una nuova schedadel browser.

5.1.1. Sezione “DATI SEDI”
La scheda Dati Sedi consente I'inserimento della sede legale del’Ente/PA e di altre eventuali sedi. Cliccando

sul pulsante “Inserisci sede” posto a destra

OPERAZIONI

Gestlone anagrafica INDICH
DATI SEDI

S

ASSISTENZA

PROSEGUI >>

verra visualizzato il modulo di dettaglio per l'inserimento dei dettagli della sede.

GESTIONE ANAGRAFICA

INDICE § DATI ANAGRAFICI jEsThIg=i=vI@} SOGGETTI OPERATORI § DATI BANCARI

NUOVA SEDE

* Tipo sede * Indirizzo * Numero civico

--- seleziona --- -

® Comune ' 'Nazione

* Comune * CAP

Telefono Fax E-mail

M [

Dopo aver compilato i dati premere sul pulsante “Aggiungi”.

Nota: L’inserimento della sede legale & obbligatorio ai fini del positivo superamento della verifica della
domanda (v. par. Errore. L'origine riferimento non & stata trovata.). Non € obbligatorio inserire altre sedi
oltre quella legale.

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.
Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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5.1.2. Sezione “SOGGETTI OPERATORI”

Per visualizzare/gestire I'elenco degli operatori (e relativo ruolo) associati al profilo del’Ente/PA, selezionare
la scheda “SOGGETTI OPERATORI”. La compilazione di questa sezione non & necessaria nel caso in cui
ad utilizzare il sistema sia il Rappresentante legale

Soggetti operatori SOGGETTO OPERATORE
Elenco bandi
CF nuovo soggetto operatore
Elenco domande
[ owccomoe | comemsowe | moo | mww | swo | szom |
I I Rappresentante legale si ABILITATO ‘xe’
— | ] Delegato 1o ABILITATO s 4

<<INDIETRO | PROSEGUI>>

contattaci © 2016 Regione Autonoma della Sardeg
note lega

T nuove soggetto operatore

Per inserire un nuovo operatore cliccare il pulsante . Verra mostrata una finestra per
inserimento degli estremi o del codice fiscale dell’operatore, per controllare se gia censito sul sistema.

SO0gEttl operatort SOGGETTO OPERATORE

Elencalbands STEP 1 (Ricerca utente) - Inserire Cognome /o Codice Fiscale per verificare se | utente & gia censito in SIPES

Elenco domand
enco fomande Cognome Codice fiscale

Annulla

T Y S S S NN
I I Rappresentante legale si ABILITATO (xe’
— — Delegato o ApILITATO (xee o
<< INDIETRO PROSEGUI >>
contattaci ® 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legali
Soggetti operatort SOGGETTO OPERATORE

Elenco bandi

) Seleziona un utente tra quelli g in SIPES oppure digitare co

Elenco domande

e, nome e CF del nuovo utente.
— seleziona —

L]
—
— seleziona —
‘‘‘‘‘‘‘‘ —
L - seleziona -
—
- ine — seleziona —
* Cognome * Nome * Codice fiscale
o]
* Data di nascita * Luogo di nascita * Provincia di nascita(sigla)
— esss— Rappresentante legale si ABILITATO &'
—— — Delegato No ABILITATO (o’
<< INDIETRO PROSEGUI >>
contattaci @ 2015 Regione Autonoma della Sardegna
note legali

Se il soggetto & gia censito & possibile selezionarlo e prelevare automaticamente i dati anagrafici. E
comungue possibile inserire Nome, Cognome e Codice fiscale.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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Nella schermata successiva & possibile specificare il ruolo assegnato all’operatore.

Soggetti operatori SOGGETTO OPERATORE

Elcncoband STEP 3 ( Dati profila )
Elence domande Cognome: : Codice fiscale:
—-— NICOLETTA
“Ruolo Potere di firma
— seleziona s @No

— —— Rappresentante legale si ABILITATO (xe”
— —— Delegato No ABILITATO (kwew’
<<INDIETRO | PROSEGUI>>
contattaci

® 2016 Regione Autonoma della Sardegna
note legali

Una wlta completata I'operazione di inserimento tramite il tasto “Aggiungi”, sara possibile per I'operatore

selezionato accedere al sistema e procedere ad operare, secondo il ruolo assegnato, per conto del profilo
dell’Ente/PA creato.

Soggetti operatori

SOGGETTO OPERATORE
Elenco bandi
EF nuovo soggetto aperatore

Elenco domande

[ oeccomoe | concemsewe | mow  me om0 cow |

] ] Rappresentantz legale si ABILITATO (xe”

I —— Delegato No ABILITATO (xwew’

— —— Sacio firmatario si ABILITATO (xwew’

<< INDIETRO PROSEGUI >>

contattaci

© 2016 Regione Autonoma della Sardeana
note legali

Le proprieta dei soggetti operatori possono essere modificare selezionando il pulsante “‘Modifica
soggetto operatore:

SOGGETTI OPERATORI

Modifica dati profilo

Cognome Nome Codice fiscale
*Ruolo Potere di firma
Delegato - BOE e

Delegato

o &'
<< INDIETRO PROSEGUI >>

Confermando la modifica con il pulsante Modifica.

Premere PROSEGUI >> per passare alla scheda successiva.

Sezione “‘DATI BANCARI”

La Scheda Dati Bancari consente di inserire i dati relatii a Intestatario e IBAN dellEnte/PA. La
compilazione di questa scheda non é necessaria nell’ambito del presente Avviso.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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6. Fase 2 — Compilazione della domanda
Per procedere con la compilazione diunadomanda selezionare dal menu a sinistra la voce “Elenco bandi”.
Selezionare lalinea “STRUTT_DIS - Sostegno agli enti o alle pubbliche amministrazioni che gestiscono strutture diurne

e semiresidenziali per persone con disabilita” e premere il pulsante Compila domanda posto nella colonna Azioni a
destra.

Il sistema chiedera conferma dell'operazione.
La domanda é disponibile da questo momento anche accedendo al menu “Elenco domande”e selezionando il pulsante

CODICE DOMANDA
s STATO “
_ Filtra v DATA CREAZIONE ~ DATA PRESENTAZIONE $

STRUTT_DIS-12 In bozza 13 nov 2020 15:13:17 MNon disponibile ,@&

NOTE OPERATIVE:

¢ Unawlta creata ladomandaessapermarranello stato IN BOZZA sino ad awenuta trasmissione.

e Lacompilazione delladomanda puo essere interrotta in qualsiasi momento e ripresa successivamente tramite il
menu Elenco domande a sinistra dello schermo che consente di accedere a tutte le domande associate al
richiedente (siaquellein bozza che quellatrasmesse).

e Una domanda nello stato BOZZA puo essere modificata sino ad awenuta trasmissione ed eventualmente
cancellata.

¢ Incasoqualche dato obbligatorio non sia stato inserito viene mostrato un messaggio di errore in fase di verifica
della domanda. La domanda comunque permane nello stato BOZZA ed € possibile modificarne i valori
successivamente rientrando nel sistema ed editando ladomanda. Il sistema verifica se tutti i dati obbligatori
sono stati compilati e non consente la trasmissionein caso negativo.

Unawolta confermato il sistema genera unadomanda “IN BOZZA’ e verranno mostrate le schede perl'inserimento delle
informazioni specifiche delladomanda.

La procedura dicompilazione delladomanda € articolata in diverse sezioni elencate di seguito:

o DATI ANAGRAFICI: riepilogo insolaletturaditutti dati anagrafici dei soggetti coinvolti e del bando
e DATI AGGIUNTIVI: informazioni utilia valutare larichiesta dell’ente/PAattraverso criteri di idoneita
e PIANO: schedache consente,l'inserimento degliimporti al fine del calcolo dell’aiuto richiesto.

e QUADRO ECONOMICO: sezione per I'inserimento della quota attribuita ad altre fonti di finanziamento e per
verifica della correttezza del contributo totale richiesto.

e DICHIARAZIONI: sezione peril contrassegno delle dichiarazioni obbligatorie.
e HRMATARIO: laschedaconsente dispecificare il firmatario delladomanda
e DOCUMENTI: sezione per il caricamento delladocumentazione

e PRIVACY: accettazione delle clausole diriservatezza

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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e RIEPILOGO: riepilogo dello stato di compilazione ditutte le sezioni

6.1. Sezione “DATIANAGRAFICI”

La schedariepilogaidatiidentificativi del bando, delladomanda e del firmatario. Le informazioni di questa scheda sono
in solalettura e derivano dalle informazioni compilate nel profilo e nelle schede successive.

SOSTEGNO AGLI ENTI O ALLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONI CHE GESTISCONO STRUTTURE DIURNE E SEMIRESIDENZIALI PER PERSONE CON DISABILITA: NUOVA DOMANDA
DATI ANAGRAFICI | g ghXelc) L\ ppi% § m QUADRO ECONOMICO | DICHIARAZIONI | FIRMATARIO | DOCUMENTI | PRIVACY | RIEPILOGO

> Dati Bando

Acronimo Titolo Oggetto Referenti
STRUTT_DIS SOSTEGNO AGLI ENTI O ALLE PUBBLICHE EROGAZIONE DI MISURE DI SOSTEGNO AGLI
AMMINISTRAZIONI CHE GESTISCONO ENTI O ALLE PUBBLICHE AMMINISTRAZIONT
STRUTTURE DIURNE E SEMIRESIDENZIALL CHE GESTISCONO STRUTTURE DIURNE E
PER PERSONE CON DISABILITA SEMIRESIDENZIALI PER PERSONE CON
DISABILITA
Risorse stanziate Firma digitale
1.160.000,00 € si

7 pati domanda

Numeroe Stato Data Presentazione
STRUTT_DIS-12 In bozza

% pati firmatario

Nome Cognome Codice fiscale
Comune di nascita Provindia di nascita Data di nascita
Indirizzo Comune di residenza Provindia di residenza

> Dati proponente

Denominazione Codice fiscale Partita iva

E-mail Pec PEC domicilio elettronico

PROSEGUI >>

Premendo PROSEGUI >> siaccede alla sezione successiva.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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6.2. Sezione “DATIAGGIUNTIVI”

La scheda consente diinserire i dati specifici richiesti perinoltrare ladomanda di adesione.

TIPOLOGIA RICHIEDENTE

* Tipo richiedente

EMTE PUBBLICO (es. comune)

PUBBLICA AMMINISTRAZICOME (es. ASL)

* Tipo gestione struttura

Diretta

Tramite convenzions

DATI STRUTTURA

* Tipo struttura

D1 - Centri di aggregazione socizle

02 - Centri socio educativi diurni

Centro diurno a valenza socio-riabilitativa per persane con disabilita in situazione di gravita

Centro di rizbilitazione globale diurno per persone con disabilitd fisica, psichica e senzoriale

Centro ambulatoriale di riabilitazione globale

Centro diurno per sofferenti mentali (CDSM}

Struttura semi residenziale psichiztrica per minori ed adolescenti per trattamenti 2 caratters estensiva (SAMAE]
Centro per i disturbi del comportamento alimentare (CDCA)

Struttura semi-residenziale per i disturbi dello spettro autistico

Centro semi-residenziale di pronta accoglienza, osservazions e orientamento prima definita Centro semiresidenziale di prima accogliznza
Servizio semi-residenzizle pedagogico riabilitative

Servizio semi-residenzizle terapeutico riabilitative prima Servizi semiresidenziali territoriali rizbilitativi

Centro Diurno Integrato prima Centro Diurno

Centro diurna per pazienti Alzheimer 2, pid in generale, con demenza

* Nome della struttura

#* Indirizzo(Via, n., CAP, Localitd)

* Autorizzazione numero

* Autorizzazione data (dd/mm/aaaa)

Accreditamento numero (obbligatorio per le
strutture socio-sanitarie & sanitarie)

Accreditamento data (dd/mm/faaaa)
{obhbligatorio per le strutture socio-sanitarie
& sanitarie)

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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* Denominazione del soggetto gestore

* Indirizzo PEC

* Indirizzo email

* Telefono

* Mumero disabili assistiti presso la struttura
al 17 Marzo 2020

* Numero richieste, presentate a Comuni efo
ASL differenti dal presente destinatario per le
tipologie e numero utenti indicati nelle
tabelle (tabella A, tabella B) allegate

COMUNICAZIONI

* PEC dedicata alle comunicazioni relative
alla presente istanza

Premendo “SALVA” le informazoni inserite vengono salvate.
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" e informazioniinserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

NOTA: Il sistemanon consentira ditrasmettere ladomanda se non verranno compilati tutti i dati obbligatori

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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6.3. Sezione “PIANO”

La sezione consente diinserire gliimporti delle voci di spesa previste nel piano.
In particolare deve essere compilata la voce importo piano

NOTA DI UTILIZZO:

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

Per linserimento degli importi occorre fare doppio click in corrispondenza dell’importo da inserire. Con il
pulsante SALVA a fondo pagina € sempre possibile il salvataggio intermedio dei dati anche se non é stata

completata limmissione di tutte le voci di spesa.

DATI ANAGRAFICI | DATI AGGIUNTIVI (S ENIel] QUADRO ECONOMICO | DICHIARAZIONI | FIRMATARIO | DOCUMENTI | PRIVACY | RIEPILOGO

PIANO

“ CRTECORIA TIPOLOGIA SPESA “-
piano

FINANZIAMENTI A ENTI PUBBLICI

FINANZIAMENTI A ENTI PUBBLICI

FINANZIAMENTI A ENTI PUBBLICI

FINANZIAMENTI A ENTI PUBBLICI

FINANZIAMENTI A ENTI PUBBLICI

FINANZIAMENTI A ENTI PUBBLICI

FINANZIAMENTI A ENTI PUBBLICI

FINANZIAMENTI A ENTI PUBBLICI

Spese per |z gestione dell' emergenza COVID1%

Spese per |a gestione dell'emergenza COVID19

Spese per |a gestione dell emergenza COVID1S

Spese per la gestione dell emergenza COVID19

Spese per |z gestione dell'emergenza COVID1%

Spese per la gestione dell emergenza COVID19

Spese per la gestione dell emergenza COVID1S

Spese per la gestione dell emergenza COVID13

acquisto di strumenti diagnostici o di misurazione della
temperatura

formazione specifica del personale relativamente alle
modalita con le quali prevenire la trasmissione
dell'infezione da SARS COV-2

<quisto di prodotti e sistemi per ligiene delle mani, igiene
respiratoria, nonché dispositivi di protezione individuale,
incluse le mascherine di tipo chirurgico

costi di sterilizzazione delle attrezzature utilizzate e
sanificazione ambientale

interventi di manutenziene ordinaria e sanificazione deg
impianti di climatizzazione

acquisto di strumenti per la comunicazione delle
informazioni di sicurezza

acquisto di tablet & dispositivi per videochiamate

trasports aggiuntivo derivante dalla riorganizzazione delle
attivita dovuta alla chiusura delle strutture semiresidenziali
& diurne

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00¢€

0,00 €

0,00 €

0,00 €

Importo
piano.

FINANZIAMENTI A ENTI PUBBLICI

0,00 €

[ome

Premendo “SALVA” le informazoni inserite vengono salvate.
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" le informazioniinserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

6.4. Sezione “QUADRO ECONOMICO”

Questa schedariporta l'importo totale del piano.

DATI ANAGRAFICI | DATI AGGIUNTIVI | PIANO [IV/oLIeN=wlelN[elti(¢ell] DICHIARAZIONI | FIRMATARIO | DOCUMENTI | PRIVACY | RIEPILOGO

QUADRO ECONOMICO

SALVA SALVA E PROSEGUI >>

TOTALE PIANO

Importo piano
0,00 €

Premendo “SALVA” le informazioniinserite vengono salvate.
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" le informazoniinserite vengono salvate e siaccede alla sezione successiva.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita
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6.5. Sezione “DICHIARAZIONI”

La scheda consente di contrassegnare le dichiarazioni dell’ente/PA.

Il sistema verifica che tutte le dichiarazioni obbligatorie siano state contrassegnate altrimenti non consentira la
validazione delladomanda.

Premendo “SALVA” le informazoniinserite vengono salvate
Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" le informazioniinserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

6.6. Sezione “FIRMATARIO”

La scheda consente di specificare il firmatario della domanda.

FIRMATARIO

Firmatario Selezionato: = Ruolo rispetto al soggetto richiedente: Rappresentante legale

Selezionare il firmatario tra le persone fisiche con petere di firma associati al presente profilo. Se il soggette firmatario desiderate non & presente nell'elenco seguente effettuare una verifica dei soggetti inseriti nella scheda SOGGETTI OPERATORI:

@

Il firmatario predefinito € quello definito preliminarmente nei dati anagrafici del richiedente (Pagina SOGGETTI
OPERATORI).
Se per I'ente ci siano pit operatori con potere di firma, vengono riportati in elenco € eventualmente possibile cambiare

]
tale nominativo selezionando un nuovo firmatario tramite I'icona -

FIRMATARIO

Firmatario Selezionato: . uolo rispetto al soggetto richiedente: Rap

DATI ANAGRAFICT

Data di nascita Luogo di nascita Provincia di nascita
Cagliari €A

Sess

F

RESIDENZA

Provincia AP

Cagliari
Numero civico
5

Telefona E-ma Numero di telefono cellulare

[

Salva

PROSEGUI >>

A gquesto Puntoil sistema presenta I’'anagrafica del nominativo selezionato, per confermare la scelta cliccare sul pulsante
“SALVA”

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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6.7. Sezione “DOCUMENTI”

La scheda consente di caricare gli allegati alladomanda. Premere il pulsantelzl pervisualizzare la lista dei documenti.

¥ DOCUMENTI DA CARICARE

(Premi sull'icona ¥® per vedere I'elenco dei documenti)
NB con il termine Obbligatorio & indicato il set di documenti minimo per la trasmissione / registrazione della domanda. Per I'individuazione dei documenti che devono accompagnare la domanda affinché la stessa

sia ricevibile si rimanda al Bando.

nto di identita personale - Obbligatorio
richieste - Tabella A
riori richieste - Tabella &

Copia fotostatica di un d
Elenco strutture interes:
Elenca strutture interess

C Inserisci documento

Per caricare un nuovo documento selezionare, “Inserisci documento .

Tipo = Descrizione

Mote

# Carica || @ Cancella

PROSEGUI >>

Per caricare un documento seguire la seguente procedura:

1. Selezionareildocumento dal discolocale: pulsante ‘Seleziona’;
2. Caricare a sistemail documento selezionato: pulsante ‘Carica’;
3. \Visualizzare il documento caricato nella pagina: pulsante ‘Aggiungi’;

Note:
e Perciascunatipologia di documenti possono essere caricati anche pitfiles.

e Possonoessere caricati anche file .zip
e Ladimensione del singolo file caricatonon puo eccederei 10 MByte.

Selezionando il pulsante “PROSEGUI>>" le informazioni inserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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6.8. Sezione “PRIVACY”

La scheda consente di selezionare le dichiarazioniinerenti alla privacy. L’accettazione delle clausole, riportate dopo la
normativa, € vincolante per procedere con latrasmissione delladomanda.

Premendo “SALVA” le informazioni inserite vengono salvate

Premendo “SALVA E PROSEGUI>>" e informazoniinserite vengono salvate e si accede alla sezione successiva.

6.9. Sezione “RIEPILOGO”

La schedadiriepilogo visualizza lo stato di compilazione delle diverse sezioni e consente lagenerazione della stampa

pdf.

RIEPILOGO

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA
REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

E-E-BE-NE-NE-NE-E-E -

SEZIONE

DATI ANAGRAFICI

DATL AGGIUNTIVI

PIANO

QUADRO ECONOMICO

DICHIARAZIONI

FIRMATARIO

DOCUMENTT

PRIVACY

4 Genera PDF bozza VERIFICA

Quando e terminata la compilazione dei dati premere il pulsante “VERIFICA” per eseguire i controllidel sistema.

RIEPILOGO

STATO

SEZIONE

® DATI ANAGRAFICI

® DATT AGGIUNTIVI

' PIANO

® QUADRO ECONOMICO
® DICHIARAZIONT
® FIRMATARIO

@ DOCUMENTI

® PRIVACY

STATO

5186 - Attenzione devi inserire almeno la sede legale nell anagrafica di fff per proseguire

Compilare il campa aggiuntive obbligaterio Tipo richiedente,

Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Tipa gestione struttura.
Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Tipo struttura.

Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Nome della struttura
Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Indirizzo(Via, n., CAP, Localita)
Compilare il campo aggiuntive obbligaterie Aut
Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Aut one data (dd/mm, .
Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Partita IVA / Codice fiscale del soggetto gestore.
Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Denominazione del soggetto gestore.

Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Indirizzo PEC.

Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Indirizzo email.

Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Telefono
Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio Numero disabil

ssistiti presso |a struttura al 17 Marze 2020.

Compilare il campe aggiuntive obbligatorio Numere richieste, presentate a Comuni e/e ASL differenti dal presente destinatario per le tipelogie e numero utenti indicati nelle tabelle {tabella A, tabella B) a

Compilare il campo aggiuntivo obbligatorio PEC dedicata alle comunicazioni relative alla presente istanza

5226 - Inserire gli importi sulle voci spesal

Attenzione: compilare le dichiarazioni obbligatorie

5218 - Attenzione: il firmatario & obbligatorio.

Inserire il documento obbligatorio Copia fotostatica di un documente di identita personale.

Attenzione: compilare la sezione privacy

4 Genera PDF bozza VERIFICA

egate.

Se i controllihanno esito positivo verra attivato il pulsante pergenerare la stampa definitiva come da figura sottostante e
verranno abilitatianche i pulsanti per caricare il file firmato digitalmente.

+ Genera PDF bozza 4 Genera PDF definitivo

,

Nota: La verifica e la generazione del pdf definitivo non bloccano la domanda ma assicurano che la domanda sia
compilata in tutte le parti obbligatorie. Se si modifica qualche dato si dowa semplicemente ripetere la procedura di
verifica e dovra essere rigenerata la stampa definitiva.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita
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ATTENZIONE: il nome del file PDF generato dal sistemaNON deve essere modificato.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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7. Fase 3 — Trasmissione della domanda

Dopo la generazione del file pdf:

e prowedere al salvataggio dello stesso nel proprio PC

e controllare accuratamente la correttezza delle informazioni stampate

e prowedere a firmarlo digitalmente

e ricaricarloasistematramiteipulsanti “Seleziona”, “Carica” e “Aggiungi”.

— Il sistema prevede cheilnome delfile firmato ricaricato a sistema coincida con ilnome del file scaricato a meno
di un suffisso o dell’estensione del file. In caso contrario verrd mostrato un messaqgio esplicativo nel
caricamento delfile.

— Se si & gia proweduto a generare il pdf definitivo e si rientra in un secondo momento nel sistema, non e
necessario rigenerare il pdf (a meno che non siano state apportate modifiche alla domanda). E’ sufficiente
selezionare la scheda riepilogo, premere il pulsante “VERIFCA” e una volta attivati il pulsante Seleziona
procedere al caricamento del file firmato digitalmente.

Unawolta ricaricato il file firmato viene attivato il pulsante “TRASMETTI” premendoil qualeladomandaviene trasmessa
digitalmente e resaimmodificabile.

Contestualmente alla trasmissione digitale viene inviato un messaggio di notifica, all'indirizzo di PEC indicato nel profilo
delrichiedente:

La domanda [Codice Domanda] relativa al bando [Bando] e' stata correttamente trasmessa da parte del
richiedente[Denominazione Richiedente], C.F [Codice fiscale] e registrata sul Sistema Informativo di Erogazione e
Sostegno in data dd/mm/aaaahh:mm:ss.

Al messaggio € allegatala domanda firmata digitalmente trasmessa dal richiedente.

Nota: Tramite il menu “Elenco Domande” posto a sinistra € sempre possibile accedere, in sola visualizzazione, alla
domandatrasmessa.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda

Novembre 2020 Pagina 21 di 22



il B3
i

REGIONE AUTONOMA DE SARDIGNA
REPUBBLICA ITALIANA REGIONE AUTONOMA DELLA SARDEGNA

8. Riferimenti

8.1. Assistenza per credenziali di accesso

Per informazioni correlate al processo diregistrazione e rilascio credenzali IDM-RAS:

e Sito web: http://www.regione.sardegna.it/reqistrazione-idm

e Postacelettronica: idm @regione.sardegna.it

e Callcenter alnumero 0702796325 dal lunedial venerdi dalle ore 09:00 alle ore 13.00 e dalle ore 15:00 alle ore
17:00.

Per informazioni correlate al processo di attivazione della TS-CNS:
e Sito web: https://tscns.regione.sardegna.it/
e Postacelettronica: tesseraservizisardegna@regione.sardegna.it
e Callcenter: consultare pagina https://tscns.regione.sardegna.it/it/articoli/assistenza

Per informazioni correlate al processo di creazione di credenzali SPID riferirsi all’indirizzo:_https ://www.spid.gov.it/ o al
proprio Identity provider in caso sisiagiain possesso di credenziali SPID.

8.2. Assistenza applicativa

Per la segnalazione di problematiche esclusivamente tecniche relative all’utilizzo della piattaforma sipregadi inviare,
da unindirizzo di posta elettronica ordinaria, una comunicazione al seguente indirizzo e-mail:
supporto.sipes@sardegnait.it

specificando:

Nome Cognome, Codice Fiscale

Denominazione soggetto

La problematica riscontrata

Si raccomanda inoltre di allegare all’e-mail:
Lo screenshot(maschera) nellaquale si € riscontrato la problematica/l'errore con I'evidenza dello stesso

Per informazioni o chiarimenti relativi al procedimento amministrativo si prega di rivolgersi ai referenti
amministrativi indicati nel bando.

Bando per strutture diurne e semiresidenziali per persone con disabilita Guida alla compilazione online delle domanda
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