Appendice Operativa alla CONVENZIONE TRA LA REGIONE AUTONOMA
DELLA SARDEGNAE LENTE

SULLA FORNITURA E L'UTILIZZO DELLA “PIATTAFORMA INFORMATICA
SUAPE?” per il Servizio di Conservazione Digitale a Norma delle Pratiche SUAPE

Facendo seguito alla Convenzione stipulata tra la Regione Autonoma della Sardegna e 'Ente Comune
di , (di seguito denominato solo Ente) sulla fornitura e I'utilizzo della
Piattaforma Informatica SUAPE e considerate le normative in materia di conservazione a norma come
dal Codice del’Amministrazione Digitale (Dlgs n.82/2005), il presente documento opera secondo
quanto previsto dal DPCM 3 dicembre 2013 “Regole tecniche in materia di sistema di conservazione ai
sensi degli articoli 20, commi 3 e 5 -bis , 23 -ter , comma 4, 43, commi 1 e 3, 44 , 44 -bis e 71, comma
1, del Codice dell’amministrazione digitale di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005.

1 Oggetto

Il presente allegato disciplina la modalita con cui Regione Autonoma della Sardegna provvede a
mettere a disposizione dell’Ente il servizio di conservazione a norma integrato nel sistema SUAPE, in
linea con quanto definito dalle Regole Tecniche in materia di conservazione del DPCM 3 dicembre
2013.

1.1 Modello organizzativo della conservazione

Il sistema di conservazione a norma della pratiche SUAPE viene fornito dalla Regione Autonoma della
Sardegna per il tramite del sistema “PIATTAFORMA INFORMATICA SUAPE” oggetto della
convenzione tra Regione Autonoma della Sardegna ed ENTE.

A norma dell’art. 5, delle Regole Tecniche del DPCM 3 dicembre 2013, I'Ente realizza il processo di
conservazione all'interno della propria struttura organizzativa o affidandolo a conservatori accreditati,
pubblici o privati, , fatte salve le competenze del Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turismo
ai sensi del decreto legislativo 22 gennaio 2004, n. 42, e successive modificazioni.

Il sistema di conservazione a norma delle pratiche SUAPE viene affidato in modo totale ad Aruba in
qualita di ente privato accreditato come conservatore presso I'Agenzia per ['ltalia digitale,
sottoscrivendo il documento “All.1_Atto di affidamento_DocFly”, allegato alla presente convenzione.

Aruba Pec assume la figura di ente privato erogatore del servizio in outsourcing di conservazione
digitale a norma DocFly per il sistema SUAPE.

1.2 Ruoli e responsabilita

L’Ente, a norma dell’art. 6 delle Regole Tecniche del DPCM 3 dicembre 2013, identifica i seguenti ruoli:
a) produttore;

b) utente;

c) responsabile della conservazione,

sottoscrivendo il documento “All.2_ElencoPersoneRuoli_DocFly” allegato al presente documento.

1.3 Manuale di Conservazione:

L’Ente, a norma dellart. 6 e 7 delle Regole Tecniche del DPCM 3 dicembre 2013, definisce
I'organizzazione, i soggetti coinvolti e i ruoli svolti dagli stessi, il modello di funzionamento, la
descrizione del processo, la descrizione delle architetture e delle infrastrutture utilizzate, le misure di



sicurezza adottate e ogni altra informazione utile alla gestione e alla verifica del funzionamento, nel
tempo, del sistema di conservazione, adottando il Manuale di Conservazione che viene allegato al
presente documento, identificato come “All.3_Manuale_conservazione_arubapec’.

1.4 Il Processo di conservazione

L’Ente & tenuto, a norma dell’art. 8 e 9 delle Regole Tecniche del DPCM 3 dicembre 2013, a stabilire i
vari documenti che andranno a costituire il pacchetto di versamento e I'acquisizione e presa in carico
da parte del sistema di conservazione.

L’Ente identifica i tipi, i documenti e i metadati in essi contenuti che sono sottoposti alla conservazione
sottoscrivendo apposito documento, che verra fornito dalla Regione Autonoma della Sardegna al
momento dell’attivazione del servizio.

1.5 Modalita di esibizione

Il sistema di conservazione digitale a norma delle pratiche SUAPE permette ai soggetti autorizzati
I'accesso diretto, anche da remoto, al documento informatico conservato, attraverso la produzione di un
pacchetto di distribuzione selettiva secondo le modalita descritte nel manuale di conservazione,
secondo quanto stabilito dall’art. 10 delle Regole Tecniche del DPCM 3 dicembre 2013.

1.6 Sicurezza del sistema di conservazione

La sicurezza del sistema di conservazione e le misure adottate per la sicurezza del sistema di
conservazione, a norma dell’art. 12 delle Regole Tecniche del DPCM 3 dicembre 2013, sono indicate
nel Manuale della Conservazione.

1.7 Nomina di altro Responsabile del Trattamento dei dati ai sensi dell’art. 28 del
Regolamento europeo 2016/679/UE

In accordo a quanto previsto dall’art. 5 della Nomina del Responsabile del trattamento dei dati
personali, costituente I'Allegato 1 della Convenzione sulla fornitura e I'utilizzo della Piattaforma
Informatica SUAPE, I'Ente prende atto e acconsente a che Aruba Pec - in qualita di soggetto esterno a
cui é affidato il processo di conservazione - assuma il ruolo di altro responsabile del trattamento dei dati
come previsto dall’art. 28 del Regolamento europeo 2016/679/UE.

La Regione Autonoma della Sardegna nomina Aruba Pec in qualita di altro responsabile ai sensi
dell’art. 28 del Regolamento europeo 2016/679/UE. nell’ambito del servizio di conservazione erogato,
secondo le modalita riportate nellallegato  “All.4_IT_Enterprise_ArubaPec_DPA_Docfly-
Fatturazione”.

Per ’Ente Per la Regione Autonoma della Sardegna

Ing.Antonello Pellegrino
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